COPIA AUTENTICA

- Provincia di Napoli -

 VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO

N° 51 del 14 Aprile 2008

' OGGETTO: REGOLAMENTO DI CONTABILITA’.

MILAOTTO addi QUATTORDICI del mese di APRILE alle ore 12,00 nella Casa
. ) Y

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

ﬁMarm FA_SANO, nominato con D.P.R. del 21.11.2007, con la partecipazione del Segretario
encrale Dott.sa Rosalba AMBROSINO, ha adottato_la seguente Deliberazione con i poteri del
glio. Comunale.




COMUNE DI CERCOLA
Provincia di Napoli

SERVIZIO FINANZIARIO

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE *

OGGETTO: Approvazione del nnove Regolamento di contabilia.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

PREMESSO che lart. 7 del D.Lgs. n. 267/2000 dispone che “Ne/ rispetto dei
princpi fissati dalla legge ¢ dello staruto, il comune ¢ la provincia adottano regolaments nelle
materie di propria competensa ed in particolare per lopganizzazione ¢ il funzionamento delle
istituzgont ¢ degli organismi di partecipasione, per il funzionamento degli organi ¢ dqglz uffici ¢
per Desercizio di fungion?”

VISTO Part. 152 del citato D.Lgs., il quale stabilisce che “7. Con i/ regolamento di
contabilitd ciascun ente locale applica i principi contabili stabiliti dal presente festo unico, con
modalita organiz=ative corrispondenti alle caratterisiiche di ciascuna comunitd, ferme restando
le disposizioni previste dall ordinamento per assicurare Punitarietd ed uniformita del sistema
finanzgario ¢ contabile. ... ...4. I regolamenti di contabilita sono approveti nel rispetto delle
norme della parte seconda del presente testo unico, da considerarsi come principi generali con
valore @i limite inderogabile, con eccesione delle sottoclencate norme, le quali non si applicano
qualora il regolamento di contabiliti dellente rechi una differente disciplina: a) articoli 177 ¢
178; b) articoli 179, commi 2, lettere b), ¢) ¢ d), ¢ 3, 180, commei da 1 a 3, 181, cormmi 1 ¢
3, 182, 184, 185, commi da 2 a 4; ¢) articoli 186, 191, comma 5, 197, 198; d} articoli
199, 202, comma 2, 203, 205, 207; ¢} articoli da 213 a 215, 216, comma 3, da 217 a
219, 221, 224, 225; f) articoli 235, commi 2 ¢ 3, 237, 238°;

VISTO i Regolamento di contabiliti, apptovato con deliberazione del
Consiglio Comunale n. 62 del 12.07.1996 e successive modificazioni ed
integrazioni;

CONSIDERATO che il pit volte citato D.Lgs. n. 267/2000 ha riordinato e
razionalizzato Pordinamento finanziatio e contabile nonché recepito la Legge
Costituzionale n. 3/2001 che ha, tra Paltro, provveduto ad abrogare il controllo




preventivo di legittimitd sull’attivith de}l’ente e ad mtrodurre i dwieto di
contrarre mutui per spese diverse da quelle di investimento;

RITENUTO, pertanto, opportuno procedere ad un adeguamento del ﬁgénte
regolamento di contabilita nel rispetto della normativa dettata in matetia;

VISTO lo schema di regolamento allegato alla presente per formarne patte
integrante;

VISTO il Dlgs. 18/08/00, n. 267,

VISTO lo Statuto Comunale; -
PROPONE DI DELIBERARE

Per i motivi in premessa specificati e che si intendono qui integralmente
rportati:

= di approvare lallegato Regolamento di contabilita, istituto ai sensi
dell’art. 152, del D.Lgs. n. 267/2000, il quale si compone di n. 107
articoli;

= di dare atto che il regolamento rimarrd affisso al’Albo Pretorio per
quindici giotni ed entrera in vigore il 1° settembre 2008;

» di abrogate i1 precedente regolamento di contabilita approvato con
Deliberazione di Consiglio Comunale n. 62 del 12.07.1996 e successive
modificazioni ed mntegrazioni;

= di trasmettere il presente provvedimento, esecutivo ai sensi di legge, ai
Responsabili dei Servizi ed al Tesorere Comunale.

Cercola, Ii 14 aprile 2008.

Annunz 1ello

S

IL RESPONSABE@,E EL SERVIZIO

Si esprime parere favorevole in ordine alla regolaritd tecnica della presente
P - par : 54 p
proposta di deliberazione.

Cercola, I 14 aprile 2008

11 Responsabile de ‘ io Finanziatio
Annunzigta ipllo




S :}-‘:COMUNE DI CERCOLA

. - Provincia di Napoli -

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

OGGETTO: \Qegﬁ @;‘}@&;lﬁf .

Parere di conformita dell’azione amministrativa ex art. 17, c. 1 lett. d. del Vigente
Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi.

Visto con parefe: _ 1) ul\A O Y
ﬂ .

Data n;}q/ox

- 1l retario Generale

dr.ss Iba AMBROSINO




IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

VISTA la proposta del Responsabile del Servizio Finanziario, qui allegata per formarme parte
integrante e sostanziale del presente atto;

LETTA la normativa in materia, ed in particolare il D. Lgs. 267/00;

RITENUTO necessario provvedere in merito;

VISTO il parere di cui all’art. 49 del D. Lgs. 18.08.2000 n. 267,

VISTO il parere di conformita dell’azione amministrativa ex art. 17, ¢. 1 lett. d. del Vigenté
Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi;

DELIBERA

Per 1 motivi espressi in narrativa e che qui s’intendono integralmente riportati:
1)} Di approvare la proposta deliberativa del Servizio Finanziario.

2) Di dichiarare la presente deliberazione immediatamente eseguibile, ai sensi dell’art. 134
c. 4 del D. Lgs. 18.8.2000 n. 267.




COMUNE pi CERCOLA

PROVINCIA DI NAPOLI

x REGOLAMENTO DI CONTABILITA’

APPROVATO CON DELIBERA C.S. NLS1DEL 14/4/2008
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TITOLO I - DISPOSIZIONI GENERALI

CAPQ I — Principi generali

Articolo 1

Finalita del regolamento

1. Il presente regolamento, adottato ai sensi dellart. 152 del D.Lgs. n. 267/2000
(TUEL), applica i ptincipi generali in materia di ordinamento finanziado e
contabile, con modalitd organizzative che rispecchiano le caratteristiche e.le
specificita dellente, nel rspetto delle norme previste dallordinamento pet
assicurare Iunitarietd ed uniformita del sistema finanziario ¢ contabile.

Articolo 2
Competense det soggerti dell’ Ammuinistrazione

1. Le competenze dei soggetti dell Amministrazione, preposti alia
ptogrammazione ¢ alladozione ed attuazione dei provvediment di gestione che
hanno carattere finanziatio e contabile, vengono definite nel dspetto del
ptincipio di separazione delle funzioni, in base al quale spettano agli organi di
governo le funzioni di indirizzo politico-amministrativo, definendo gli obiettivi
ed i programmi da attuare nell'ambito delle funzioni di programmazione e
previsione e la verifica della tispondenza dei risultati raggiunti agli obiettivi
impartit, mentre la gestione & affidata ai responsabili di servizi.

2. B’ soggetto titolare della programmazione i Consiglio Comunale, quale
organo di indirizzo e di controllo, in conformita a quanto disposto dal T.U.E.L.
e dallo Statuto Comunale.

3. Partecipano alla progtammazione, ognuno per le proprie competenze, la
Giunta Comunale, le Commissioni Consiliari, il Segretatio comunale o il
Ditettore Generale ove nominato, i Responsabili dei servizi, il Servizio
Finanziario, la Struttura che si occupa del Controllo Strategico e di Gestione.

4. Nella progtrammazione si attua il principio del pid ampio coinvolgimento dei
Settori del’Ente.

5. Il Consiglio, # Sindaco e la Giunta adottano infine le forme che ritengono
utlli per consultare le rappresentanze della societi e dell’economia locale, per
I'tmpostazione dei documentt di programimazione. -

6. L’adozione ed attuazione dei provvedimenti gestionali competono ai
Responsabili di servizi nel sispetto anche di quanto stabilito nel Regolamento
sull’ordinamento degli uffici e dei sexvizi.
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- : Articolo 3
Servigio finangiario

1. LUotganizzazione del Servizio finanziario ¢ disciplinata dal regolamento
sullordinamento degli uffici e dei servizi tenendo conto della dimensione
demografica e dellimportanza economica-finanziaria dell’Ente.

2. Al servizio finanziario o altra denominazione equivalente & preposto un
tesponsabile al quale competono le funzioni previste dall’articolo 107 del TUEL
oltre quelle stabilite dalla legge e dal presente regolamento.

3. Al servizio finanziario sono attrbuite le funzioni generali di coordinamentd e
gestione dell’attivitd finanziatia dell’Ente ed, in particolare, esso € tenuto ad
assolvere le seguenti attivita, funzioni ed adempimentt:

a) cootdinamento e formazione del bilancio di previsione e del bilancio
pluriennale;

b) vetifica e controllo dellequilibrio finanziario generale del bilancio e
verifica petiodica dello stato di accertamento delle entrate e di inpegno
delle spese;

c) resa del parere e del visto di regolarita contabile e di attestazione della
copertura finanziaria;

d) tenuta della contabilita finanziara, fiscale ed econotnico-patrimoniale;

- ¢) toonitoraggio ed analisi ai fini del dspetto del patto di stabilita interno;

f) rapport con il servizio di tesoreria e con gli agenti contabili interni;

g) supporto e collaborazione con lorgano di revisione economico-
finanziaria;

h) supporto in materia finanziaria e fiscale ai servizi dell’ente;

i) tenuta e aggiotnamento degli inventart dell'ente e formazione dello stato
patrimoniale;

j) rilevazione e dimostrazione dei nsultati di gestione;

k) servizio di economato.

Articolo 4
Servizio economato

1. Per la gestione di cassa delle spese d’ufficio di non rlevante ammontare &
istituito un servizio di economato, ai sensi dell’art. 153, comma 7, del TUEL.

2. Dorganizzazione, le competenze ed il funzionamento del servizio di
economato sono disciplinate da uno specifico e separato regolamento.

-

TITOLO II - 1L SISTEMA DI BILANCIO

CAPO I ~ Principi generali

Articolo 5

‘ Finalkita del sistema di bilancio




{Prov. di Napoli)

1. Il “sistema di bilancio” & Pinsieme dei documentt attraverso il quale vengono
rappresentat i fatti amministrativi e gestionali, consentendone P'analisi ed il
controllo sotto i diversi aspetti finanziar, economici e patrimontali nonché di
efficacia, efficienza ed economicita.

2. 1l sistema di bilancio assolve alle seguenti funziont:

a) funzione politico-amministrativa, quale strumento essenziale di
condivisione ‘e di verifica del programma politico dell’amministrazione
nonché di esercizio delle prerogative di indirizzo e controllo che il
consiglio comunale deve esercitare sulla giunta;

b) funzione economico-finanziaria, quale strumento autorizzatotio della
gestione, di analisi della destinazione delle risorse e di verifica sul loro
cotretto Unplego;

c} funzione informativa, quale strumento di conoscenza e di pattecipazione
del valore sociale creato dall’azione amministrativa dellente e di
colnvolgimento nel processo di programmazione e rendicontazione.

Articolo 6
1 Fwelli dei documenti df bilancio

1. In relazione al grado di definizione in essi contenuto ed al momento in cui
viene tappresentata Pinformazione, il sistema dei documenti di bilancio dell’ente
si articola su diverst livelli:

a) pianificazione strategica;

b) programmazione;

¢} budgeting.

2. Gli otgani di governo definiscono i diversi livelli del sistema di bilancio anche
nel dspetto di quanto stabilito nel regolamento sui controlli interni in tema di
controllo strategico e di gestione e col suppotto della strutture preposte a talt
tipi di controlk.

CAPO II - Pianificazione strategica

Articolo 7
Definizione ¢ strumenti

1. La pianificazione strategica & il processo attraverso cui viene individuato i
comportamento ed 1 settori di intervento dell’Emte nel lungo termine,
coincidente con Pintero mandato amministrativo, attfaverso una previa analsi
dellambiente esterno e delle tisorse interne. Hssa si conclude con la
formalizzazione delle scelte di valote e degli obiettivi generali che danno
contenuto ai piani ed ai programmi futurl.

2. Gh strumenti di pianificazione strategica, improntati ai criteri di verdicita,
sostenibilita e correttezza, sono:
a) le linee programmatiche di mandato;
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b) il piano generale di sviluppo delfente.

3. Gl strumenti di pianificazione strategica sono documenti intetni e non
costituiscono un allegato al bilancio di previsione.

Articolo 8

Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di mandato, atticolate per programmi, progetti d
azioni, costituiscono:
a) il piano strategico di mandato dell’ente definito sulla base del programma
elettorale del sindaco;
b) il documento di siferimento per la predisposizione degli strumenti di
programmazione dellente.

2. Sentita la giunta comunale ed i responsabili dei servizi, il Sindaco presenta al
consiglio comunale le linee programmatiche di mandato entro il termine fissato
dallo Statuto.

Articolo 9
Piano generale di sviluppo dellente

1. 11 piano generale di sviluppo dell'ente delinea, per la durata del mandato, le
scelte di valore e gli obiettivi generali (mission) articolati per grandi atee di
sviluppo, in grado di esprimere Iidentitd dell’ente. Esso ha la funzione di
otientare Pattiviti amministrativa nel suo complesso all’attuazione del
programma amministrativo del Sindaco, individuando le politiche di intervento
¢ le strategie da adottare pet il raggiungimento di tali obiettivi, compatibilmente
con le tisorse disponibili e quelle che potranno essete acquisite nell’arco del
petiodo.

2. 11 piano generale di sviluppo dell’ente si articola in programmi, progetti ed
obiettivi strategici e, in relazione ad essi, indica:
2) il periodo di attuazione;
b) gli enti esterni coinvolty;
¢) il responsabile politico;
d} le ulteriori azioni funzionalmente collegate allazione strategica
principale.

3. 1l piano generale di sviluppo dellente viene deliberato dal consiglio
comunale, di norma, entro i sei mesi successivi all'insediamento. Per le annualita
seguentl viene softoposto a verifica ed eventualmente modificato pritna
dell’approvazione del bilancio annuale.

10
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CAPO III - Programmazione

Articolo 10
Definisione ¢ strumenti

1. La programmazione & il processo essenziale e prioritario nell'ambito della
redazione dei documenti di bilancio attraverso il quale si definiscono le linee
programmatiche di intervento dell’ente e motivate le scelte come traduzione
degli obiettivi strategici individuati nella fase precedente della pianificazione.
Essa costituisce presupposto fondamentale per il rspetto degli equilibri dt
bitancio.

*

2. Gli strumenti di programmazione sono:

) la programmazione triennale del fabbisogno di petsonale;
d) 1 bilancio pluriennale; '
e) ilbilangio annuale.

Articolo 11

La relazione previsionale e programmatica

1. La relazione previsionale e programumatica, redatta secondo i modello
ufficiale approvato con i D.PR. 3 agosto 1998, n. 326, costituisce uno
strumento di programmazione dell’attivita amministrativa che copre un periodo
pari a quello del bilancio plutiennale.

2. La relazione previsionale e programmatica costituisce:

a) il piano strategico trennale dell’ente;

b) i documento fondamentale a supporto della redazione degli altri
document di programmazione;

¢) il punto di collegamento tra indirizzo politico-amministrativo, bilancio e
piano esecutivo di gestione;

d} il presupposto dell’attivitd di controllo strategico;

¢) la base di riferimento per la definizione dello stato di attuazione dei
programmi e la relazione al rendiconto di gestione.

3. La relazione previsionale e programmatica per la parte entrata comprende
una valutazione generale dei mmezzi finanziari con indicazione delle relative fonti
e degli eventuali vincoli di destinazione. ’

4. La spesa, articolata per programmi e progettl, viene suddivisa in:
a) spesa corrente consolidata, intendendosi quelle spese gdferite al
mantenimento del livello quali/quantitativo dei servizi esistents;
b) spesa corrente di sviluppo, intendendosi quelle spese necessarie per
incrementare il livello quali/quantitative dei servizi esistenti e pet
attivarne dei nuovi;

[§1
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c) spesa di investimento, intendendosi quelle spese incrementative del
patrimonio nonché quelle previste da specifica legislazione in matetia.

5. Il processo di programmazione che sta alla base della redazione della
relazione previsionale e programmatica si articola nelle seguent: fast:

1) ricognizione delle caratteristiche generali dell’ente, mediante illustrazione
degli elementi rappresentativi della realta territoriale, demografica,
economica e sociale e dei relativi fenomeni che influenzano e
determinano i bisogni della comunita, della consistenza e del livello
qualitativo delle strutture operative che realizzano 1 servizi gestit
direttamente dal Comune o da altr soggetti pubblici e punvag,
evidenziando le relative interconnessiont; *

2) individuazione degli obiettivi generali;

3) valutazione delle tisorse;

4) scelta delle opzioni;

5) individuazione e redazione dei programmi e dei progettt.

Articole 12

Programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica

1. I programmi e progetti individuano le politiche di azione dell’ente e gli
obiettivi strategici coerenti con i valoti ed i contenuti del piano generale di
sviluppo dell’ente.

2. Per ogni programma e progetto & indicata la spesa prevista e le quote di
risorse specifiche e generall previste a relativa copertura.

3. 1l programma corrisponde con una o pit funzioni attivate dallente, cosi
come definite dall’art. 2 del D.P.R. n. 194/1996.

Articolo 13
Programma ttiennale dei Iavori pubblici

1. 1l progtaroma triennale dei lavoti pubblici, previsto dall’articolo 128 del
decreto legislativo 12 aptile 2006, n. 163, & costituito dallinsieme degli
investiment che Pente intende tealizzare nell’arco temporale di riferimento.

2. 1l progtamma ¢ redatto tenendo conto delle priorita, degli obiettivi e delle
necessitd delPamministrazione, della coerenza con le rsorse disponibili e con i
documenti di programmazione annuale ¢ pluriennale.

3. Il programma indica, per ogni singolo investimento, tra Paltro, Ianalisi det
fabbisogni finanziari generati in termini di quantita, qualitd e tempistica delle
fonti nonché P'analisi di sostenibiliti economica e finanziaria ed ogni elemento
utile a valutare i costi ed i benefici connessi con investimento.

12
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4. Hsso contene anche lelenco annuale dei lavor pubblici che costtuisce
Pesplicitazione dei lavori da effettuare nell’esercizio in attuazione del
programma triennale dei lavori pubblici e deve trovare riscontro allinterno dei
documenti di programmazione.

5. Il programma trennale deve essere redatto in collaborazione con 1
responsabili dei servizi competenti in materia ¢ con il  supporto del
responsabile del servizio finanziatio. ‘

6. Il programma triennale dei lavori pubblici € adottato dalla Giunta Comunale
entro il 30 settembre di ogni anno, pubblicato e consegnato ai consiglieri entso
15 giomi dalladozione. Eventuali osservazioni, proposte, emendamenti al
programma possono essete presentati dai consiglieri entro 30 glomi dalla
consegna.

Asticolo 14
Programmaszione Iriennale del fabbisogno i personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno di personale approvata ai sensi
dell’articolo 91 del TUEL:

o indica {mmw%mngeaﬁzzamone del programmmi
dell’ente;

e assicura le _gaigenzg_dj_ﬁugzionalité e di ottimizzazione delle tisogse
medq@gﬂﬂgﬁ%@g@@m@w_ﬁi servizi, compatibilmente con
le disponibilita finanziarie;

s definisce, attraverso il piano occupazionale, le assunzioni da effertuare
nellarco del triennio e le modalita di copertuta dei posti.

2. 11 pro dev datto in collaborazione i sabili de1
setvizi competenti in materia ¢ con il _supporto del responsabile del servizio
finanziario.

3. L’atto di programmazione del fabbisogno di personale costituisce un allegato
al bilancio di previsione.
TTm—

Articolo 15
Bilancio plutiennale di previsione

1. 11 bilancio pludennale & il documento contahile che contiene previsioni della
durata pad a quello della regione e costituisce la proiezione pluriennale delle
spese e delle entrate relative ai programmi indicati nella relazione previsionale e
progratmmatica.

2. Il bilancio plutiennale, redatto secondo il modello approvato con it D.P.R. n.

194/1996, & elaborato per programmi, titoli, servizi ed interventi e per ciascuno
di essi indica:

13
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a) Pammontare delle spese correnti di gestione anche derivanti
dalPattuazione delle politiche di investimento;

b) le spese di investimento previste;

¢) il quadro dei mezzi finanziari che, per ciascuno degli anni considerati, si
prevede di destinare alla copertura delle spese correnti ed al
finanziamento delle spese di investimento, con specifica indicazione della
capacitd di ticorso alle fonti di finanziamento.

3. Gli stanziamenti del bilancio pluriennale, che per il primo anno coincidono
con quelli del bilancio annuale di competenza, hanno carattere autofizzatorio,
costituiscono limite agli impegni di spesa e vengono aggiornati annualmente in
sede di approvazione del bilancio di previsione. *

Articolo 16
Bilancio annuale di previsione

1. 1l bilancio di previsione costituisce la proiezione annuale delle spese e delle
entrate relative al programmi indicati nella relazione previsionale e
programmatica, nel programma tdennale delle opere pubbliche e nel
programma triennale del fabbisogno del personale.

Articolo 17
Gl allegati al bilancio

1. Sono allegati al bilancio di previsione tutti i documenti previsti dallarticolo

172 del TUEL.

2. Sono inoltre allegati 1 seguenti documents:

a) la relazione revisionale e programmatica;

b) il bilancio pludennale;

¢) la programmazione triennale del fabbisogno di personale;

d) il parere reso dalPorganoc di revisione economico-finanziaria;

¢) ogni altro documento e prospetto informativo utlle a dimostrazione del
tispetto dei_principi di verdicitd, di coerenza e di equilibrio delle
previsioni_di bilancio.

K ) Articolo 18
Processo di formazione def documenti di programmazione

1. Entro il 31 luglio ciascun responsabile di servizio pet quanto di competenza,
sulla base delle indicazioni dellamministratore di _tiferimento  impartite
coerentemente con quanto definito in fase di pianificazione strategica, provvede
a predisporre le proposte di telazione previsionale e programmatica, bilancio
pluriennale ed annuale nonché di piano esecutivo di gestione, corredate di tutte
le informazioni necessare al fim dell approvazione dei documenti di bilancio,
con le metodologie stabilite dal responsabile del servizio finanziario ed i
supporto della struttura deputata al controllo strategico e di gestione. Le

14
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proposte vengono trasmesse al responsabile del servizio finanziario entro it 10
agosto di ogni anno.

2. Sulla base delle proposte pervenute, nonché delle notizie ed attd in suo
possesso, il responsabile del servizio finanziario vetifica la compatibilita con
Pinsieme delle risorse ipotizzabili ed elabora una ptima bozza di relazione
previsionale e programmatica, bilancio pluriennale ed annuale che trasmette alia
Giunta Comunale entro il 20 setternbre. Qualora risulti necessatio, la Giunta
comunale fornisce ai responsabili dei servizi le indicazioni per I'adeguamento
delle proposte formulate, che dovranno essere valutate di concerto con gh
assessoti di riferimento e trasmesse al responsabile del servizio finanziario entro
il 10 ottobre. N

3. La Giunta Comunale apptova gh schemi di bilancio annuale e tutt i
documenti aﬂegati entro 1 30 ottobre. La trelativa deliberazione viene trasmessa

all’organo di revisione economico-finanziaria almeno 30 giorm precedentt i
termme previsto per 1’approvaz10ne del bilancio. Il relativo parere dovid essere
teso entro 1 successivi dieci giorni.

4. Lo schema del bilancio di previsione e tutt i documenti allegati vengono
depositati presso PUfficio segreteria 20, giomi prima della data prevista per
Ia‘p_grovazmne del bﬂanclo Del deposm) ne & data nofizia al conslghen
comunah che potrannio presentare emendament allo schema di bilancio eptxo i

i successivi alla data di degoslto Gli émendamenti devono essere
presentati in forma scritta, ion possono detetminare Sﬂgjhbn di bilancio e, nel
caso prevedano maggior spese, doveanno indicare i mezzi di copertuta.

! 5. Gli emendamenti presentati potranno essere posn in c:hsc:ussmne solo dopo

aver acquisito il parere di regolaritd tecnica “del responsabﬂe del servizio
interessato e'di regolarita contabile del responsabile del servizio finanziario e il
parere dell’otgano di revisione.

o

ot

6. I termini di cwi al presente articolo hanno natura ordinatoria e potranno
subire modifiche compatibilmente con le disposiziont legistative sulla finanza
locale di tempo in tempo vigenti.

7. 1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la
conoscenza dei contenut significativi e caratteristici, il bilancio annuale ed i suos
allegati, una_volta divenuti esecutivi, restano depositati per trenta giomi a
disposizione dei cittadini che voghano esaminarli presso PUffcio segreteria O
presso I'Ufficio relazioni con il pubblico. Del deposito viene data pubblicita a
mezzo ayviso affisso all'albo pretorio a cura dell’'ufficio segretera.

————

CAPO IV — Budgeting

Articolo 19
Definizione e strumenti

15
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1. 11 budgeting & 1l processo di programmazione operativa attraverso il quale st
negoziano e si definiscono gli obiettivi gestionali ed i connessi limitd
autorizzatorl.

2. Lo strumento di budgeting & il piano esecutivo di gestione.

Articolo 20
Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione (PEG) € uno strumento di programmazione
operativa approvato dalla Giunta Comunale su proposta del Direttore Generile
ove istituito, ovvero del Segretatio Comunale, attraverso il quale sono
determinati gli obiettivi gestionali ed affidati gli stessi, unitamente alle dotazioni
necessatie, ai responsabili dei servizi nonché individuati i relativi parametr: di
misutazione. Hsso & redatto in conformitd agli indirizzi della relazione
previsionale e programmatica e del bilancio di previsione pluriennale ed
annuale.

2. 11 piano esecutivo di gestione:

a) di concreta attaazione alla separazione delle attivitd di indirizzo e di
controllo dall’attivita di gestione;

b) traduce gli indirizzi ed i programmi politici in specifici obiettivi di
gestione quantificando 1 mezzi, anche finanziati, da assegnare ai
responsabili dei sexvizs;

¢) crea una corretta struttura delle responsabilith, delimitando gl ambid
decisionali ¢ di intervento di amministratori e responsabili e tra
responsabili di diversi centri di responsabilitd;

d) sancisce la fattibilita tecnica di dett indirizzi;

e) costituisce le base per Pesercizio del controllo di gestione e fornisce uno
strumento di valutaziope dei risultati ottenuti in relazione agh obiettivi
prefissati;

f) definisce le modalitd ed i tempi di massima per la realizzazione delle
attivitd e degli obiettivi;

g) definisce le modaliti di autorizzazione della spesa.

3, [l piano esecutivo di gestione ha una valenza annuale corrispondente al
bilancio di previsione dell’esercizio. '

Articolo 21
Struttura del piano esecutivo di gestione

1. La struttura del piano esecutivo di gestione deve assicurate:
a) il rspetto della struttura organizzativa dellente nellindividuazione dei
centri di responsabilita e di costo;
b) il collegamento degli obiettivi con i programmi e progetti della telazione
ptevisionale e programmatica;

16
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¢) la coerenza della struttuta tecnica e contabile del bilancio con la struttusa
otganizzativa e con i progtammi e progetti della relazione previsionale e
programmatica.

2. Il piano esecutivo di gestione si compone di:
* una parte descrittiva in cui vengono definiti gli obiettivi di gestione ed
indicati 1 risultati attesi e gli indicator;
e una parte di individuazione delle risorse finanziarie ¢ non, da destinate a
ciascun centro di responsabilita per il raggiungimento dei risultati attest.

3. Gl obiettivi rappresentano le finalita ed i risultati che si intendono perseguire
intesi come dettagli di quanto definito a livello di pianificazione strategica e
programmazione. Hssi si distinguono in obiettivi di mantenimento, di
miglioramento o di sviluppo in relazione al livello di innovazione proposto ed al
grado di strategicita in essi contenuto.

4, Gli obiettivi devono essete:

a) chiari e precisi, per permettere di individuare in modo univoco 1 risultat
che devono essere raggiunt dall’attuazione deghi stessi;

b) realizzabili, in relazione allo stato attuale della notmativa, della tecnologia
e di ogni altro vincolo esistente;

) raggiungibili in relazione alle risorse umane, finanziarie e strumentali
assegnate;

d) dettagliati: la definizione degli obiettivi deve contenere tutti gh elementi
necessari ad indirizzare e coordinare Pattivitd dei centrd di responsabilita;

¢) misurabili: Pobiettivo deve prevedere Pindividuazione degli indicatori di
gsultato che permettono di definire quando un obiettivo puo essete
considerato raggiunto.

5. Gli obiettivi di gestione devono essere debitamente corredati da indicatoti
funzionali alla rilevazione del grado di raggiungimento dei risultati, oggetto
dell’attivita di controllo di gestione. Gli indicatori del PEG sono elaborati di
concerto dai responsabili di servizio e dal Direttore Generale ove istituito,
ovvero del Segretario Comunale, col supporto eventualmente della struttura
deputata al controllo di gestione secondo quanto stabilito nel regolamento dei
controll interni,

6. Le unitd elementari del piano esecutivo di gestione per la parte riferita alle
risorse finanziarie sono i capitoli di entrata e di spesa ed eventuali articoli.

7. Linsieme delle risorse umane assegnate a ciascun centro di responsabilita &
costituito da: :
* personale dipendente con contratto a tempo determinato e
indeterminato;
¢ personale di cui & prevista 'assunzione in base al piano occupazionale
delf’ente;
®  personale impiegato mediante forme di contratto diverse da quello di
lavoro dipendente {co.co.co, incarichi professionals, lavoratoti a progetto,
ecc.).
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spon ablhta e ost;ltuito da:

 beni mobﬂi e Imrnobﬂi di propneta delPente:

bém mob:h e n:nmobﬂi di terzi comunque utilizzati;

“servizi mformatm banche dati, 2bbonamenti a giomali, pubblicazioni,

- riviste speclallzzate e quant’altro sia necessario per il conseguimento degli
- obiettivi di gestione.

Articolo 22
Processo di formagione del PEG *

1. 1l procedimento di formazione del piano esecutivo di gestione inizia
contestualmente al processo di formazione dei documenti di programmazione
di cui all’articolo 18 e si conclude entro 30 giormi dall'approvazione del bilancio
di previsione dell’esercizio. Responsabile del procedimento & il Direttore
Gegerale, ove istituito, ovvero il Segretario Comunale.

2. Coerentemente con le attribuzioni organtzzative di clascun centro di
responsabilitd, i_responsabili danno concretezza alla pxogramazione
formulando, per quanto di rispettiva competenza, una prima jpotesi di obiettivi
gestionah nonché le richieste di risorse necessarie alla Jofo realizzazione.

3. 1l Direttore Genetale ovvero il Segretario Comunale, sulla base delle
indicazioni impartite dalla Giunta e delle proposte formulate dai responsabils,
negozia gli obiettivi e le tisotse, nella valorizzazione dei rispettivi ruch e
ma dspetto del principio di trasparenza dei
proce851 di pianificazione e di programmazione dell’ente. Al termine del
processo Wmﬁﬁmfxe Generale ovvero il Segretatio Comunale,
m coﬁaboramone con 1 tesponsabili dei servizy:
pxqvvede a_formulare gli obiettivi tenendo conto delle ssorse
complessivamente attribuite at programmi e progetti della relazione

~previsionale e programmatica;
@elaboxa la proposta di piano esecutivo di gestione.

4. La Guunta Comunale, previa verifica della co _gguta e della coerenza della
proposta di piano esecutivo di gestione con 1 progmmmi e Progetti deﬁa
relazione previstonale e programmatica e con le.

piano_esecutivo di gestione;-di-nermar-entro 30 giorni dallapprovazione del

bilancio.
——

5. Nei casi di esercizio provvisotio, di gestione provvisoria oyvero nelle more
dellapprovazione del piano esecutivo di gestione, la Giunta pud disporre vna
ptoroga_transitotia_del piano esecutivo di gestione dell'esercizio precedente

necesswoﬂﬁguité della gestione.
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TITOLO III - LA GESTIONE

CAPO I - Principi generali

Articolo 23
Principi contabili della gestione

1. I responsabili dei servizi sono direttamente gesponsabili,in.vis.esclusivas della
cotrettezza amministrativa;~dellefficienza;..dei..risultati.. della, . gestione e del
ragg1ung1mento degh obiettivi formulati negli strutment! di programmazione che
costltulscono ﬂ szs bi

-

2. Nell’espletamento della gestione i responsabili dei servizi adottano 1 modelli
organizzativi titenuti piv funzionali per Pesercizio delle attivita istituzionali e per
il migliore raggiungimento dei risultati e perseguimento degli obiettivi. Essi
altresi otientanoc la gestione al fine di rilevare 1 fath amministrativi d’esercizio, in

modo tale che siano garantite:
* informazioni attendibili sullacquisizione delle entrate, sull’erogazione
delle spese ¢ suii andamento _complessivo della situazione finanziaria,

o A

econotnica e patnm@male dell ente.

s i rispetto deﬂa normativa.d

CAPO II — Gestione delle entrate

Articolo 24
Le fasi di gestione dellentrata

1. Le fasi di gestione dell’entrata sono le seguenti:
a) accertamento;
b) tiscossione;
¢) versamento.

2. Ciascun Responsabile di servizio, nell’ambito delle proprie competenze, €
responsabiie delle procedure di acquisizione delle entrate, dall’accertamento alla
riscossione. Al Servizio Finanziaro spetta la tenuta delle relative scritture
contabili finanziarie. In particolare, ai Responsabili di servizio compete:

" comunicare al Servizio Finanziario gli stapziamentl di entrata indicando
i criteti e le valutazioni adottati per forrulare la previsione;

*  compiere tutte le operazioni affinché Paccertamento, la riscossione ed il
versamento delle entrate si realizzino secondo quanto previsto nei
documenti del sistema di bilancio e comunque con tempestivitd e
regolarita, procedendo ad effettuare gh atti necessart per Peventuale
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riscossione coattiva coerentemente con quanto stabilito nel regolamento
pet la disciplina delle entrate comunals;

» verificare, alla chiusura di ogni esercizio, i titoli giuridici che permettono
la conservazione tra i residui attivi delle somine accertate e non riscosse.

Articolo 25
Accertamento

1. L’accertamento dellentrata si basa su idonea documentazione attraverso la
quale il competente responsabile del servizio verifica:

2) la ragione del credito;

b) la sussistenza di idoneo titolo giuridico che supporta il dirtto di credito;
c) 1 soggetto debitore;

d} Tammontare del credito;

e) larelativa scadenza.

2. L’accertamento dell’entrata deve rispettare il principio della competenza
finanziatia, in base al quale il diritto di credito deve essere hiquido, cetto ed
esigibile, e della prudenza. Non pud darsi luogo all’accertamento qualora
manchi anche uno solo degli elementi di cui al precedente comma 1.

3. L’accertamento si compie:

2) pet le entrate tributare, a seguito di emissione di ruoli o a seguito di altre
forme stabilite per legge;

b) pet le entrate pattimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di servizi
a carattere produttivo e di quelli connessi a tatiffe o contribuzioni
dell'utenza, 2 seguito di acquisizione diretta o di emissione di liste di
carico;

€) pet le entrate relative a partite compensative delle spese, in
cotrtispondenza dell'assunzione del relativo impegno di spesa;

d) per le entrate provenienti dat trasferimenti correnti dello Stato, Regione e
di altd ent pubblici, mediante i provvedimenti di assegnazione dei
contributi;

€) per le entrate derivanti da mutui, prestiti o altre operazioni creditizie, a
seguito della concessione definitiva da parte della Cassa depositi e prestiti
o degli Istituti di previdenza ovvero della stipulazione del contratto per i
mutui concessi da altrl istitutl di credito;

f) per le altre entrate, anche di natura eventuale o varabile, mediante
contratt, provvedimenti giudiziari o att amministrativi specifici e
acquisizione diretta.

4. 11 responsabile del servizio comunica, con apposito provvedimento, entro 10
giorni al servizio finanziario, ai fini della registrazione dell’'operazione nelle
scritture contabili, laccertamento delle entrate, unitamente ad idonea
documentazione prevista dall’art. 179 del TUEL, disposto a seguito di:
a) adozione del relativo atto deliberativo, autotizzativo, concessotio,
accertativo emesso dall’ente che legittima il credito;
b) avvenuta formazione del ruolo o delle liste di carico;
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¢) avvenuta conoscenza della comunicazione, atto amministrativo o norma
di legge che legittima il credito;

d) stipula dei contratt], anche di mutuo;

¢) ogni altra documentazione idonea a costituire ente quale creditore.

5. 1l responsabile del servizio finanziatio, acquisiti gli atti di accertamento di cui
al comuna precedente:
e effettua il riscontro di tipo contabile e fiscale;
¢ provvede allannotazione nelle scritture contabili del relativo
accertamento;
e rende il parere di regolaritd contabile sulle proposte di deliberazioni che
prevedono una minore entrata a carico del bilancio comunale.

Articolo 26
Riscossione

1. La dscossione delle entrate consiste nel materiale introito delle somie
dovute all’ente da parte del tesoriere o di altr eventuali incaricatl.

2. La riscossione ¢ disposta a mezzo di ordinativo di incasso emesso dal servizio
finanziario, contenente gl elementi previsti dall’articolo 180, comma 3, del
TUEL nonché il codice SIOPE. La redazione dell’otdinativo di incasso puo
essere effettuata su supporto cartaceo o anche esclusivamente su supporto
informatico. In tal caso deve essere sempre possibile la stampa del documento.

3. Gl otdinativi di incasso sono emessi dal Servizio Finanziatio secondo le
indicazioni fornite dai responsabili di servizi. Il Setvizio Finanziatio provvede a
consegnare mensilmente ai servizi interessati 1 titoli di riscossione (certificati di
accreditamento sui contl correntl postali, assegni, vaglia, ecc.) atti 2 comprovare
Peffettiva rscossione delle entrate accertate secondo le modalita di cui al
precedente articolo.

4. 1 Servizi interessati dalla riscossione provvedono ai necessari adempiments di
verifica, controllo e registrazione del versamento, ed entro cinque giorni (salvo
la necessitd di procedure pit rapide in prossimitd di chiusura dell’esercizio)
restituiscono al Servizio Finanziatio i titoh di incasso a suo tempo consegnati,
con comunijcazione sottoscritta dal Responsabile contenente tutti gli elementi
utili, compresa la distinzione tra competenza e residui, per I'emissione della
reversale.

5. Gli otdinativi di incasso una volta emessi vengono trasmessi al Tesoriere, con
elenco in duplice copia sottosctitto dal Responsabile del Servizio Finanziatio,

che ne restituisce una copia come ricevuta.

6. Gl ordinativi di incasso e le relative distinte possono essere firmati dal
responsabile del servizio finanziario anche attraverso modalita digitali.
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7. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, anche in assenza degli ordinativi di
incasso di cui ai commi precedenti, sono comunicate tempestivamente alPente.
It Comune provvederi alla regolatizzazione degli incassi mediante emissione
della relativa revessale a copertura entro 15 giorni dalla comunicazione ¢
comunque entro il 31 dicembre.

8. Tl Servizio Finanziario avuta notizia degh Introiti i trasmette, dopo avetne
valutata la natura, ai servizi competenti che li registrano e predispongono la
comunicazione di cui al precedente comma 4.

Axticolo 27 *
Versamento

1. Il versamento costituisce Iultima fase dellentrata e consiste nel trasferimento
delle somme riscosse nelle casse dell’ente da parte degh incaricatl interni ed
esternd, ’

2. Gl incaricati della riscossione versano al tesoriere le somme riscosse nel
termini e nei modi fissati dalle disposizioni normative e regolamentari vigent
nonché da eventuali accordi convenzionali.

3. Gl incaticati interni, designati con appositi provvedimenti ove consentito
dalla vigente normativa dettata in matetia, fermo restando quanto disciplinato
nel vigente regolamento per il servizio di economato, provvedono a versare le
somme riscosse presso la tesoteria comunale entro i primi quindici giorni del
mese successivo. Entro i ptimi sette giotni del mese devono inviare all’ufficio
ragioneria apposita comunicazione da cui si evincano gli elementi wudli
allemissione della relativa reversale necessaria per Iincameramento delle
somme riscosse. B consentito il versamento anticipato.

Articolo 28
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1. Agli effetti della vigitanza sulla gestione delle entrate, i responsabili del
procedimento di entrata curano, nell'esercizio delle loro attribuzioni e sotto la
loro personale responsabiliti, che le entrate afferenti i servizi di mispettiva
competenza siano accertate, riscosse e versate integralmente in modo puntuale.
Essi hanno l'obbligo di segnalare tempestivamente e comunque entro il 31
agosto ed il 31 ottobre di ciascun esercizio situaziont di mancato e/o minore
accertamento di entrate che determinino squilibsio di gestione.
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CAPO 111 — Gestione delie spese

Asticolo 29
Le fasi di gestione della spesa

1. Le fasi di gestione della spesa sono le seguenti:
4} 1mpegno;
b) liquidazione;
¢) ordinazione e pagamento.

Articolo 30
Impegno

1. L’impegno costituisce la prima fase del procedimento di spesa attraverso il
quale sono determinati ed individuati i seguenti elementi costitutiv:

a) la somma da pagare;

b) il soggetto creditore;

c) laragione del debito;

d) il vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio.

2. 11 responsabile del procedimento che impegna la spesa & il responsabile del
servizio.

3. 11 responsabile del setvizio che emette I'atto di impegno deve darsi carico
della verifica di legittimitd nei riguardi della corretta applicazione delle norme
delPordinamento finanziario e contabile. L’atto di impegno deve contenere ogni
elemento utile a valutare i riflessi della spesa sotto Paspetto fiscale, previdenziale
o di altro tipo nonché la codifica SIOPE della spesa.

4. Glh atti che prevedono impegno di spesa sono trasmessi al servizio
finanziario entro 5 giorni dalla data della sottoscrizione della relativa
determinazione e diventano esecutivi dopo Fapposizione del visto di regolarita
contabile attestante la copettura finanziaria da parte del responsabile del
servizio finanziario, da tendersi nei successivi 10 giomi. In presenza di
determinazioni che non appaiono regolari, il Responsabile del Servizio
Finanziario restituisce la documentazione al Responsabile del Servizio entro 10
giorni con rapporto motivato.

5. 1 passaggi di cul al precedente comma possono avvenire tramite Iutilizzo

delle strumentazioni informatiche, in alternativa al supporto cartaceo, e la
sottoscrizione degli atti e delle attestazioni pud avvenire con modalita digitale.

Articolo 31

Impegni antomatics
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1. Con la delibera di approvazione del bilancio e con le vatriazioni successive
viene costituito automaticamente Pimpegno di spesa, senza necessita di uno
specifico provvedimento, sui relativi stanziamenti per spese dovute:
a) per il trattamento economico tabellare gia attribuito al personale
dipendente e relativi oneri riflessi;
b) per_ le rate di ammortamento dei mutui e dei prestt, interessi di
preammortamento e ulteriori onet accessotl;
¢) per le spese dovute nell’esercizio in base a contratti o disposizioni di

legge.

2. Ai fini contabili il servizio finanziario provvede a registrare gli impegni per
spese detivanti da contratti o disposizioni di legge sulla base di un atto
ricognitotio (comunicazione, elenco, determina) emesso dal responsabile del
servizio competente.

Articolo 32
Validita dellimpegno di spesa

1. L’impegno di spesa si considera validamente assunto in presenza di:

* un rapporto obbligatorio gluridicamente pexfezionatosi entro il termine
delPesercizio che fa gravate sullente una obbligazione pecuniaria e che
potri produrte nellesercizio il pagamento di somme oppute la
formazione di un debito da estinguere;

e il visto attestante la copertura finanziatia da parte del responsabile del
servizio finanziario.

2. L’impegno cosi definito costituisce vincolo sugli stanziamenti di bilancio e, se
non pagato entto il termine dellesercizio, determina la formazione del residuo
passivo.

Articolo 33
Ptenotazione d’impegno

1. La prenotazione di impegno costituisce una fase della spesa:
a) facoltativa,
b) propedeutica alla successiva assunzione dell’atto di impegno;
¢) funzionale alla definizione di un vincolo provvisotio di indispensabilita
delle relative somme sul corrispondente stanziamento di bilancio.

2. Durante la gestione la giunta ed i responsabili preposti ai centti di
responsabiliti possono effettuare una prenotazione di impegno connessa a:
a) procedute di gara da esperire;
b) altri procedimenti per i quali si renda opportuno istituire un vincolo
provvisorio sugli stanziamenti di bilancio.

3. La prenotazione dellimpegno & richiesta dal responsabile del servizio con
proposta di deliberazione o proptia determinazione, le quali devono indicare:
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aj la fase preparatoria del procedimento formativo dellimpegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministrativo della richiesta di
prenotazione,

b) P'ammontare della stessa;

c) gl estremi dellimputazione.

4. 11 provvedimento con cui viene effettuata la prenotazione dellimpegno é
trasmesso entto 5 giorni dall’adozione al servizio finanziario per il rlascio del
patere di regolariti contabile attestante la copertura finanziaria della spesa e per
le rilevazioni contabili conseguenti.

5. La prenotazione di impegno si trasforma in impegno di spesa con' il
perfezionamento  dellobbligazione  gluddica  disposta a  seguito
dell'approvazione del verbale di aggiudicazione della gara ovvero a conclusione
del procedimento amministrativo che sta alla base della prenotazione.

6. Ai fini dell’aggiornamento degli impegni nelle scritture contabili 1 responsabili
dei servizi comunicano al servizio finanziatio mediante apposito provvedimento
o nota informativa:

* entro 10 giorni, Pavvenuto perfezionamento delle obbligazioni
giuridiche e la trasformazione della prenotazione in impegno. In tale sede
viene dato atto della corrispondenza tra la prenotazione e Pimpegno
ovveto richiesto Iallineamento della contabilita nel caso in cui Pimpegno
risulti inferiore alla prenotazione;

¢ entro il 31 dicembre Pelenco delle gare bandite e non concluse, per le
quali Ja prenotazione si tramuta automaticamente in impegno. Una gata si
intende bandita successivamente all'atto della pubblicazione del bando
ovvero dell'invio delle lettere di invito.

7. 11 servizio finanziatio effettua periodici controlli sulle prenotazioni di
impegno effettuate, sia ai fini della salvaguardia della copertura finanziatia
dellimpegno in corso di formazione, sia ai fini di controllare il processo
formativo delP’obbligazione di spesa che occorre concludere entro il termine
delP’esercizio.

8. Le somme prenotate per le quali entro il termine dellesercizio non si &

p . q - - . .
proceduto a bandire la gara ovvero non si & perfezionata Pobbligazione
gluridica costituiscono economia di bilancio.

Articolo 34
Lmpegni imspropri

1. 3i considerano impegnate senza necessita di adozione di provvedimento
autorizzativo della spesa e al termine dell’esercizio sono ripottate tra i residui
passivi le spese volte a garantire il vincolo di destinazione delle entrate accertate
dettvant da:

* mutul gia contratti o concessi;

®  emissione di prestiti obbligazionari;
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e trasferiment aventl specifica finalita;
e  altre entrate a destinazione vincolata per legge.

2. Rientrano altresi nella disciplina di cui al comina precedente le spese in conto
caprtale finanziate con:

* entrate proprie accertate costituenti avanzo di parte corrente;

* quota di avanzo di amministrazione;

e entrate accertate derivanti da alienazioni di patrimonio;

¢ riscossione di creditl,

Articolo 35
Impegni plutiennali

1. Le obbligazioni giuridicamente perfezionate sulla_base di norme di legge,
contratd_o at amministrativi esecutivi che estendono i loro effetti in pi
esercizi determinano Passunzione automatica del corrispondente 1mpegno di
spesa pluriennale su ciascuno degli esercizi futurf di vigenza dellatto onigmnatio.

2. L’assunzione di spese che impegnino piti esercizi ¢ subotdinata alla loro
espressa previsione nel bilancio pluriennale del petiodo di riferimento e nei
limiti dello stanziamento di ogni singolo intervento iscritto nel medesimo
bilancio.

3. L’assunzione di impegni pluriennali & sottoposta all’attestazione della
copettura _finanziaria della spesa da parte del responsabile del servizio
finanziatio, 1l quale annota in pamcoian evidenze gh impegni plutiennali assunti

allo scmmamameme nei competent intervent di sgesa

4. Gli impegni plutiennali che, per loro natura, hanno durata superiore a quella
del bilancio pluriennale ovvero che iniziano dopo il periodo considerato dal
bilancio pluriennale dovranno essere necessariamente tenuti in considerazione
nella formazione dei bilanci degli anni successivi.

Articolo 36
Interventi di somma nrgenza

1. Al verificarsi di un evento eccezionale o imprevedibile tale per cui qualunque
mdugio possa essere pencoloso e recare danno a pefsone o cose e sta quindi
tichiesta l'immediata esecuzione di lavori o forniture senza possibilita di
adozione di altre misure cautelad comunque idonee ad evitare una situazione di
pericolo o danno, il responsabile competente pud ordinare tali lavori con
richiesta motivata, ivi comprese anche le forpiture strettamnente necessarie
all'esecuzione dei lavori stessi, in deroga alle norme del presente regolamento e
nei limiti di quanto necessatio a tiptistinare condizioni di sicurezza.
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2. Entro 30 giori, a pena di decadenza e comunque entro 1 31 dicembre, il
responsabile competente approva la perizia e impegna la spesa in essa prevista,
adottando altresi le altre misute necessatie e convalidando le ordinazioni a terzi
effettuate in via d'urgenza.

3. E fatto obbligo al responsabile di cul sopta di verificare la sussistenza m
bilancio delle risotse atte a fronteggiare - anche tramite proposta di eventuali
vatiazioni al bilancio medesimo - la spesa da sostenere in via d'urgenza. Qualora
largenza sia tale da impedite l'effettuazione, anche sommara, di detto
accertamento, doved motivatamente darsene conto nella relazione.

Azrticolo 37
Liquidazione

1. La liquidazione della spesa ¢ la fase gestionale che impone la verifica della
completezza della documentazione prodotta e della idoneita della stessa a
comprovare il diritto del creditote.

2. Il setvizio finanziario registta le fatture/note e le trasmette settimanalmente
al servizi competentt.

3. Attraverso la liquidazione viene verificato che:
e idocumenti di spesa prodotti sono conformi alla legoe e alla normativa
fiscale, formalmente e sostanzislmente-eotretti;
e le prestazioni o le forniture sono state eseguite e corrispondono ai
requisiti qualitativi e quantitativi, 21 termini e alle altre condizioni pattuite;
e l'obbligazione ¢ esigibile, non sospesa da termine o condizione.

4. I’atto di liquidazione viene emesso dal responsabile del servizio che ha dato
esecuzione al ptovvedimento di spesa ed assunto il relativo impegno e deve
essere corredato da tutta la documnentazione atta a comprovare i diitto
acquisito.dal creditore. Esso deve contenere:

2) la causale e gli estremi del provvedimento che ha autorizzato la spesa;

b) la denominazione del creditore;

¢) lasomma dovuta e la relativa scadenza;

d) Pimputazione contabile (intervento o capitolo, impegno);

€) le modahta di pagamento;

f) _eventuali economie di gestione rispetto alla soroma impegnata.

5. 1l servizio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa € tenuto a
richiedete al creditore la formale dichiarazione sulle esatte generalita, ragione
sociale e modalita di pagamento se diverse da quelle gia acquisite alla banca dati
del servizio finanziario o non desumibili dalla fattura.

6. La liquidazione delle fatture relative a spese per utenze {quali energia elettrica,

riscaldamento e spese telefoniche) compete al Responsabile, dotato delle
necessarie competenze, individuato col Piano esecutivo di gestione.
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7. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, compensi ed indennita fisse al
personale dipendente, indennitd di carica agli amministratori e consigliert
comunali, canoni di locazione e spese derivanti da contratti, ecc.) provvedono
direttamente i responsabili di servizi competents mediante note, elenchi,
determine da comunicare, debitamente sottoscritti, al Responsabile del Servizio
Finanziatio non oltre il decimo giomo precedente la scadenza pet I'emissione di
regolari mandati di pagamento.

8. L’atto di liquidazione viene trasmesso al servizio finanziario, di norma, 30
giorni prima delle eventuali scadenze previste per il pagamento delle spese.

9. Il responsabile del servizio finanziario ovvero il responsabile di procedimertto
preposto effettua, secondo 1 principi e e procedure della contabilita pubblica, i
controlli ed 1 gscontd arnministrativi, contabili ejwza Pemissione
del relativo mandato di pagamento.

10. Qualora il visto di controllo e di tiscontro del responsabile del servizio
finanziario non possa essere apposto, per qualsiasi ragione, I'atto di liquidazione
sard restituito, con motivata relazione dal servizio finanziario al setvizio di
provenienza.

Articolo 38
Ordinazione e pagamento

1. L’ordinazione ¢& la fase intermedia tra la iquidazione della spesa e la materiale
erogazione della somma di denaro da parte del tesoriere dell’ente e consiste
nella disposizione impartita al tesodere, attraverso il mandato di pagamento di
provvedete al pagamento ad un soggetto specificato,

2. 1 mandati di pagamento sono emessi dal servizio finanziario entro 20 giorni
dal ricevimento dell’atto di liquidazione tispettando, di norma, Pordine di arrivo
degli stessi presso il servizio finanziario. In casi eccezionali e per motivate
esigenze di celeriti del procedimento debitamente richiamate nei relativi atti di
liquidazione, possono essere richiesti termini per I'emissione del mandato di
pagament pit brevi rispetto a quelli ordinari.

3. Possono essere emessi mandatl di pagamento collettivi per 1 pagamenti da
farsi distintamente 2 favore di diversi creditord. Ogni mandato di pagamento ¢&
riferito ad un solo intervento di bilancio.

4. I mandati di pagamento, con firma di sottosctizione del responsabile del
servizio finanziario, che pud essere anche effettuata con modalita digitale, sono
trasmessi al tesoriere che provvede alle operazioni contabili di competenza.
Ogni mandato di pagamento contiene gl elementi previsti dall’articolo 185,
comma 2, del TUEL nonché it codice SIOPE.

5. I mandati di pagamento una volta emessi vengono trasmessi al Tesotlere, con
elenco in duplice copia sottosctitto dal Responsabile del Servizio Finanziario,
anche attraverso modalita digitali, che ne restituisce una copia come ricevuta.
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6. Dellemissione dei mandati di pagamento va dato tempestivo avviso ai
creditori, a cura del Responsabile di Servizio di rifetimento, affinché possano
procedere all’incasso presso il tesotiere.

7. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi eccezionali debitamente motivati,
Pemissione dei mandati di pagamento & sospesa dal 15 dicembre dell’znno in
corso al 15 gennaio dell’anno successivo.

8. Il pagamento ¢ la fase conclusiva del procedimento di spesa attraverso il
quale il tesoriere di esecuzione al'ordine contenuto nel mandato di pagamento
effettuando i controlli di capienza dei tspettivi interventi stanziati nel bilaneio
con le modalith indicate nei mandati stessi e nel rspetto delle norme
regolamentari e della convenzione di tesoreria.

Articolo 39
Pagamenti in conto sospesi

1. Il tesoriere, anche in assenza del relativo mandato di pagamento, effettua 1
pagamenti derivanti da:
a. obblighi wributari, somme iscritte a ruolo, delegazioni di pagamento e
altre disposizioni di legge;
b. esecuzioni forzate a seguito di provvediment dellautorita giudiziaria.

2. I pagamenti di cui al comma precedente vengono effettuati dal tesoriere in
conto sospesi, come previsto dalla vigente convenzione di tesoreria e
comunicati al servizio finanziario entro 5 giorni.

3. La regolarizzazione mediante emissione dei mandati di pagamento deve
avvenire da parte del servizio finanziatio entro 15 giorni dallavvenuto
pagamento e, comunque, entro il termine del mese di competenza per 1
pagamenti di cui alla lettera a del comma 1. La regolarizzazione dei pagamenti
di cui alla lettera b del comma 1 deve avvenire in seguito all’attivazione del
procedimento amministrativo di cui alP’art. 194 del Tuel.

Artdcolo 40
Fondo di riserva

1. Lutilizzo del fondo di riserva & disposto con deliberazione della giunta con le
modalita di cui all’art. 166 del TUEL.

2. 11 responsabile del setvizio che necessita di risorse per esigenze straordinarie
o per rimpinguare dotazioni degli interventi di spesa insufficienti avanza
tichiesta di prelevament lfendo di risetva indicando la relativa somma,
Vintervento di bilancio che si intende impinguare e la relativa mottvazione. La
tdchiesta deve essere trasmessa al responsabile del servizio finanziario, di norma,
g =o . N PR . .
almeno 15 giosfipéma. 1l responsabile del servizio finanziario, previa verifica
della capienza del fondo, predispone Patto da sottoporre alla Giunta Comunale.
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3. La Giunta comunale comunica le deliberazioni di prelevamento dal fondo di
riserva al Consiglio Comunale, per gh adempimenti di cui all’art. 166, comma 2,
del TUEL. Tale comunicazione & effettuata con periodicita trimestrale, entro il
15° giomo successivo alla fine di ciascun trimestre, con la presentazione di una
relazione nella @mesigenze straordinatie di bilancio e le
insufficienze che si sono manifestate nelle dotazioni degli mtervent di spesa
corrente.

Lo

CAPO IV - Pareri, visti, controlli e segnalazioni

Articolo 41

DParere di regolarita tecnica e sottoscrizione di determinazion:
F

1. Ew@sm al parere di regolaritd tecnica qualsiasi proposta di deliberazione
che non sia mero atto di indirizzo. :

2. Nelle determinazioni dei responsabili dei servizi la regolarita tecnica &
espressa congiuntamente alla sottoscrizione dei provvedimenti medesimi e,
pertanto, essa forma un unico elemento costitutivo con Papposizione della

firma.

3. L’accertamento della regolatith tecnica espressa dal responsabile del servizio
competente con lapposizione del parere o la sottoscrizione delle
detéfminazioni comporta, in particolare, Pattestazione in ordine a:

a) la regolarith della documentazione;

b) il rispetto dei principi di efficacia, efficienza ed economicitd dell’azione

amministrativa;
¢) la conformity dellatto alla vigente nommativa comunitaria, naziopale,
" regionale, statutatia e regolamentare;

d) la coerenza della proposta di deliberazione con i programmi e progett
ella telazione previsionale e programmatica;
€) la coerenza della determinazione con i programmi e progetti della

relazione previsionale e programmatica e con il piano esecutivo di
gestione.

4. 11 responsabile del servizio, con la sottoscrizione delle determinazioni o con il
patere di regolaritd tecnica posto sulle proposte di deliberazione, attesta oltré

12 sussistenza del requisito che consente:

o  durante il periodo di esercizio proyvisorio, il superamento del vincolo di
impegnabilitd in dodicesimi delle spese che sono tassativamente regolate
dalla legge, non sono suscettibili di frazionamento in dodicesimi, devono
essete assolte per evitare danni patrimoniali gravi e certi all’ente;

e durante i periodo di gestione provvisoria, il superamento del vincolo
assoluto di non impegnabiliti per le spese che conseguono da
obbligazioni derivanti da provvedimenti giurisdizionali esecutivi, che
sono dovute in forza di obblighi tassativamente regolati dalla legge
ovvero devono essere assolte per evitare danni patrimontali gravi e certi;
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e in presenza di tendiconto deliberato che rechi lindicazione di debiti
fuori bilancio o presenti disavanzo di amministrazione e nelle more
dell’adozione di provvednnenu consiliari di ticonoscimento e
finanziamento o di ripiano, di impegnare spese esclusivamente per setvizi
espressamente previsti dalla legge ovvero spese necessarie pet evitare che
siano arrecati danni pattimoniali certi e gravi allente.

5. Le determinazioni che non sono sottoposte al visto di regolariti contabile di
cui al successivo articolo 42 diventano esecutive con la sottoscrizione del
provvedimento da parte del responsabile del servizio interessato.

Articolo 42
Patere e visto di regolarita contabile

1. B sottoposta_al, parete diregolarita contabﬁe qualsmm proposta di
deliberazione ch_ mpozti Impegno ¢ dis li spesa o

Pr A

2. E sottoposta al visto_ di regolanta contabile qualsiasi determinazione del
responsabile del servizio che comportt mpegno. o. prenotamo:le di spesa o
diminuzione di entrata o che, comunque, presenti aspetti finanziari ed
economico-pattimoniali.

3. L’accertamento della regolaritd contabile espressa dal responsabile del
servizio finanziario con il parere o il visto di cui ai commi precedenti riguarda,
m particolare:
a) il dspetto delle competenze proptie dei soggetti che adottano i
provvediment;
b) la regolarita della documentazione;
¢ il corretto riferimento del contenuto della spesa alla previsione di
bilancio annuale ed ai programmi e progetti del bilancio pluriennale;
d) la giusta imputazione al bilancio e la disponibilita dello stanziamento
iscritto sul relativo intervento o capitolo;
e) il rispetto del vincolo di destinazione delle entrate;
f) Yesistenza del presupposto dal quale sorge il dititto del},’obbhgazmne
) la coerenza della proposta di deliberazione con i programmi e progetti
della relazione previsionale ¢ programmatica.

4. 11 parere di regolarita contabile & espresso dal responsabile del servizio
finanziario non coltte, cinque giorni dal  ricevimento della proposta di
deliberazione. I visto di regolatita contabile ¢ reso nei tempi e modalita stabiliti
allart. 30, comma 4.

5. Le proposte di deliberazione in ordine alle quali, per qualsiast ragione, non
pud essere formulato il parere ovvero lo stesso non sia positivo o che
necessitino di integrazioni ¢ modifiche sono, nei termini di cui al precedente
comma, reinviate, con motivata relazione dal responsabile del servizio
finanziario al servizio di provenienza.
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6. Il parere o visto & esptesso in forma sctitta, munito di data e sottoscritto, ed
inserito nell’atto in corso di formazione. L'esito pud essere favorevole o non
favorevole. In questultimo caso deve essere indicata anche una idones
motivazione. Se la Giunta o il Consiglic deliberano pur in presenza di un patere
di regolariti contabile sfavorevole, devono indicate nella deliberazione i motivi
della scelta della quale assumono tutta la tesponsabilita.

7. E pteclusa al responsabile del servizio finanziario qualsiasi altra forma di
verifica della legittimita degli attl, la cui responsabilita resta in capo ai soggett
che li hanno emanati.

Articolo 43
Attestazione della copertura finanzgaria della spesa

1. Lattestazione di copertura finanziata & resa dal\responsabﬁe del servizio
finanziaro sugli atti che comportano impegno di spesa o prenotazione di
impegno. Essa gatantisce leffettiva disponibiliti della spesa sui competenti
stanziamenti del bilancio annuale, per la competenza dell’anno, e del bilancio
plutiennale per le spese in tutto o in parte a carico di esercizi successivi.

2. Nelle determinazioni dei responsabili dei servizi I'attestazione di copertura
finanziaria della spesa & resa congiuntamente al visto di regolaritd contabile e,
pertanto, essa forma un unico elemento costitutivo delPesecutivita delle stesse
insieme al visto.

3. Nelle proposte di deliberazioni che comportano impegno di spesa o
prenotazione d’impegno, la copertura ¢ data dal responsabile del servizio
finanziario 1n sede di parere di regolarita contabile.

4. 1} responsabile del servizio finanziario effettua le attestaziomi di copertura
finanziaria nei limiti defle disponibilitd effettive esistenti negli stanziamenti di
spesa.

5. L’attestazione di copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate
aventl destinazione vincolata & resa dopo che Pentrata sia stata accertata e nei
limiti del correlato accertamento.

6. Qualora si verifichino situazioni gestionali di notevole gravitd tali da
pregiudicare gli equilibsi del bilancio, i tesponsabile del servizio finanziatio pud
sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziaria con le modalita
di cui al successivo articolo.

Articolo 44
Segnalazioni obbligatorie del responsabile del servizio finanziatio
1. 1l responsabile del setvizio finanziatio & obbligato 2 segnalare 1 fatti gestionali

dai quali derivi il costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di
bilancio. Egli ¢ altresi tenuto a presentare le proprie valutazioni ove rilevi che la
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gestione delle entrate e delle spese correntl evidenzi il costitairsi di situazioni,
non compensabili da maggiori entrate o minori spese, tali da pregiudicare gh
equilibri di bilancio.

2. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui al precedente
comima riguardano anche la gestione dei residui e Pequilibrio di bilancio per il
finanziamento della spesa d’investimento, qualora si evidenzino situazioni che
possono condurre a squilibti della gestione di competenza o del conto residul
che, se non compensate da variazioni gestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espresse dsultino di particolare
gravith agh effetti della copertura finanziaria delle spese, il responsabile del
servizio finanziatio comumica contestualmente la sospensione, con effetto
immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di cut all’art. 151, comma
4, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura finanziatia
deve essere motivata con l'indicazione dei presupposti di fatto e delle ragioni
giuridiche che Ihanno determinata. La copertura finanziara viene sempre
rilasciata per le spese, previste per legge, il cui il mancato intervento arrechi
danno patrimoniale allente.

5. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, documentate e adeguatamente
motivate, sono inviate al sindaco, al presidente del consiglio comunale, al
segretario e all’organo di revisione in forma scritta.

6. Il Sindaco provvede ad iscrivere all'ordine del giotno della prima seduta della
Giunta Comunale la discussione della segnalazione del responsabile del servizio
finanziario. La Giunta Comunale provvede ad adottare o a proporre al
Consiglio Comunale, in base alle rispettive competenze, i provvediment
necessari per il riequilibrio della gestione. Su tali provvedimenti, oltre ai pateri
di legge, deve essere acquisito il parere dellorgano di revisione. Fino
all’esecutivita dei provvedimenti in oggetto & sospeso il rlascio dell’attestazione
di copertura finanziaria della spesa da patte del responsabile del servizio
finanziario.

Articoio 45
Inammissibiliti ¢ improcedibiliti delle deliberazioni

1. Sono inammissibili ed improcedibili le deliberazioni di consiglio o di giunta
che risultino incoerenti con i contenuti programmatici e/o contabii della
relazione previsionale e programmatica.

2. Si intendono incoerenti quelle deliberazioni che:

a) contrastano con le finalitd dei programmi e dei progetti contenuti nella
relazione previsionale e programmatica;

33




(Prov. di Napoli)

b) sono incompatibili con le previsioni delle tisorse finanziarie destinate alla
spesa cotrente o di investimento nella relazione previsionale e
programimatica;

¢) sono incompatibili con le previsioni dei mezzi finanziari e delle fond di
finanziamento dei programmi e progetti della relazione previsionale e
programmatica;

d) sono incompatibili con Je risorse umane e strumentali destinate a ciascun
prograrmma e progetio;

e) contrastano con gli obiettivi del Piano esecutivo di gestione.

3. L’inammissibilita & pronunciata dal presidente dellotgano collegiale ed
impedisce la presentazione della proposta, secondo le norme regolamentari. *

4. L’improcedibilita & pronunciata dal presidente dellorgano collegiale ed
impedisce la trattazione della proposta.

5. 1 responsabili dei servizi, per mezzo del parere di regolarita tecnica, ed il
responsabile del servizio finanziario, per mezzo del parere di regolarita
contabile, effettuano un’azione di controllo preventivo sulla coerenza delle
proposte di deliberazione con la relazione previsionale e programmatica.

6. La pronuncia di inammissibiliti o improcedibiliti delle proposte di
deliberazione incoerenti con la relazione previsionale e programmatica, sulle
quali sia stato reso il parere favorevole di regolarita tecnica e coantabile, non
consente Paccantonamento di fondi e determina la cancellazione dei vincoli gia
posti sugli stanziamenti di bilancio.

CAPO V — Equilibri di bilancio

Azticolo 46
Salvaguardia deghi equilibri di bilancio

1. Il pateggio di bilancio & inteso come assetto gestionale da preservare con
continuitd e con riferimento a tutte le componenti finanziade della gestione.

2. L’ente rspetta durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il pateggio
finanziario e tutti gli equilibr stabiliti in bilancio per la copertura delle spese
correnti e per il finanziamento degli investiment, secondo le norme contabili
recate dal TUEL e dal presente regolamento.

3. Il responsabile del servizio finanziatio analizza € aggrega le informaziont
ricevute dai responsabili dei setvizi e, sulla base delle tilevazioni di contabilita
generale finanziatia, provvede a:
a) istruire i provvedimenti necessati per il ripiano degli eventuali debiti fuon
hilancio;
b) verificate prospetticamente, attraverso un’analisi dei dati della gestione
finanziaria, lesistenza o meno di un prevedibile disavanzo di
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amministrazione o di gestione, per squilibrio della gestione di competenza

ovvero della gestione dei residui;
¢) individua isure necessarie al tipiano dell'eventuale disavanzo di

amministrazione rsultante dal rendiconto approvato.

4. L’analisi delle informazioni gestionali pervenute dai responsabili de1 servizi
riguarda in particolare:
a) per lentrata, lo stato delle risorse assegnate alla responsabilita di
acquisizione dei servizi e lo stato degli accertamenti;
b) per luscita, lo stato dei mezzi finanziari attrbuiti ai servizi, delle
prenotazioni di impegno e degli impegni.
.
5. L'istruzione della ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi e dei

ptogetti compete alla struttura deputata al Controllo strategico.
e

Articolo 47
Provvedimentt del consiglio in ordine ai programmi e aglt
equilibri di brlancio

1. 11 consiglcic_)ﬁE:Eovvede entro il 30 settembre di ogni anno ad effettuare, tramite
specifica deliberazione, la ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi,
dando 7atf6" del permanere degli equilibri di bilancio ovvero adottando i
provvedimenti necessarl a garantite il pareggio di bilancio, sulla base della
documentazione predisposta dal servizio finanziario e dalla struttura deputata al
Controllo Strategico.

2. In tale sede adotta eventualmente, con delibera, gli altd provvedimenti di
riconoscimento di legitimita di debiti fuor bilancio di cui a1 successivi articoli.
Tale riconoscimento potri essete effettuato anche in altro periodo dell’annG.

P

Articolo 48
Debiti fuori bilancio

1. Costituisce debito fuori bilancio una obbligazione pecuniatia valida
giuridicamente ma non perfezionata contabilmente, connessa al conseguimento
di un fine pubblico. i

2. Compete al Consiglio Comunale il siconoscimento di legittimitad dei debitd
fuori bilancio, qualora ricotra una delle seguenti ipotesi:

a) sentenze esecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende speciali e di istituzioni, nei
limiti degli obblighi derivanti dallo statuto, convenzione o attl costitutivi,
purché sia rispettato 'obbligo di pareggio del bilancio e il disavanzo derivi
da fatti di gestione;

¢) ricapitalizzatone, nei limiti e nelle forme previste dal codice civile o da
norme speciali, di societa di capitali costituite per l'esercizio di servizi
pubblici locals;
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d) procedute esproptiative o di occupazione d’urgenza per opere di pubbhca
utilita;

e} acqwsmone di beni e servizi in violazione degli obblighi ch cud all’amcolo
191, commi 1, 2 e 3 del TUEL, nei limiti deglt accertati ¢ dimostrati utilita
e arricchimento per Pente, nell’ambito dell’espletamento di pubbliche
funzioni e servizi di competenza.

3. 11 Consiglioc Comunale riconosce, con apposito atto deliberativo, la legittimita
dei debiti fuori bilancio vengono ed individua i mezzi finanziar per la loro
copertura attraverso una diversa distribuzione delle nisorse o Tutilizzo di nuove,
al fine di riconciliare 'aspetto giuridico e contabile del debito.

*

Articolo 49
Procedura per il riconoscimento det debiti fuori bilancio

1. 11 responsabile del servizio .interessato o chiunque venga a conoscenza
dellesistenza di debiti fuori bilancio deve dame immediata comunicazione al
responsabile del setvizio fnanziatio, al segretario comunale ed al sindaco.

2. A seguito della comunicazione di avvenuta conoscenza del debito fuori
bilancio, il responsabile del servizio intetessato predispone una dettagliata
relazm WMC- .
2) 1anatura del debito e gli antefatti che lo hanno originato;
b) le ragioni giuridiche che stanno  alla base dellz legittimita del debito;
) nelle Jpotesi di cut alla iettera e) del precedente 2 axucolo 48, le motwamom

adozione del provvedimento autorizzatorio della spesa e la coesistenza
dei requisiti di utlita ed arricchimento che legittimano il riconoscimento
del debito;
R - Y - . -

d) tutta 1wwmm acquisita in sede istruttoria;

e) la forfimlazione di un eventuale piano di rateizzazione per il pagamento

dei debiti concordato con i creditori.

3. La proposta di deliberazione del consiglio comunale di riconoscimento dei
debiti fuori bilancio compete al responsabile del servizio interessato, i quale
con Papposizione del parere di regolatita tecnica attests, tra gli altd, la
sussistenza dei Tequisiti €€ sono alla base della legittimita del debito. - —

4. N parere di regolaritd contabile rlasciato dal responsabile del servizio
finanziatio sulla_proposta di deliberazione contiene anche lattestazione in
ordine alla regolaritd dei mezzi di copertura, nel mspetto della normativa

vigente.

5. Il dconoscimento dei debiti fuori bilancio viene effettuato dal consighio
comunale secondo 1 tempi stabiliti all’art. 47, comma 2.
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CAPO VI — Le variazioni nel corso della gestione

Articolo 50
Tipologia di vatiazioni

1. Le variazioni che possono vertificarsi nel corso della gestione ai document di
pianificazione, di programimazione e di budgeting sono di due tipi: varazioni
programimatiche e vatiazioni contabili.

2. Le variazioni programmatiche sono quelle che comportano modifiche ai
programmi e progett, senza incidere sulla dimensione contabile.

%

3. Le vatiazioni contabili sono quelle che comportano meodifiche alle previsioni
finanziarie del bilancio annuale o pluriennale relativamente alle dotazioni di
spesa o alle risorse di entrata, senza incidete sullaspetto programmatico della
gestione.

4. Sono variazioni comglesse quelle che riguardano sia I'aspetto. programmatico
che l’aspetto contabile della gestione.

Articolo 51
Procedura per la variazione di bilancio

1. Verificata Ja necessit di apportare vatiazioni ai programmi e/o alle fisorse
ﬁnanzmne llmzmuva per la presentazione della richiesta di variazione al
bilancio di previsione annuale, al bilancio plunennale ed alla relazione
prewsmnale € prograpmimatica spetta ai responsabili dei servizi, sentito il Sindaco

assessore i nfenmen .

2. La tichiesta di vadazione di bilancio viene trasmessa al responsabile del
servizio finanziario che, sulla base della_documentazione pervenuta e delle
indicazioni delfassessore d1 riferimento e/ o del Smdaco attiva il pxocedamento
e gggdisgone Ia relaﬁva proposta di deliberazione. =

3. In via durgenza la Giunta Comunale puo apportate. vatazioni al bilancio di,
previsione, salvo ratifica del Consiglio. Comunale-e, comunque, nel tispetto dei
termini previsti dall’articolo 175 comima 4 ~del TUEL Le czrcostanze che
hanno reso necessapa la, '" 10,
parte della Giunta Comunale devono essere esghg_l_taﬁggte mdmate e

anahmcamente monvate nella dehbera

e, 3 gEraiL

B

Articolo 52
Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generale, da deliberare entro 1 30
novembre di ciascan anno da parte del consiglio, si attua la verifica generale di
tutte le voci di entrata e di uscita compreso il fondo di rserva, al fine di
assicurare il mantenimento del pateggio di bilancio.
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2. La proposta di assestamento generale di bilancio & predisposta dal servizio
finanziado, sulla base delle risultanze contabili complessive e delle evidenze
comunicate dai singoli responsabili det setvizi entro il 30 ottobre.

Articolo 53

Variasioni al piano esecutivo di gestione

1. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione sono disposte su iniziativa:
a) det responsabili dei servizi;
b} della Giunta comunale;
¢) del Direttore Generale, ove nominato, ovvero del Segretario Generale.

%

2. Qualora i responsabili dei servizi titengano necessaria una modifica del piano
esecutivo di gestione, sia essa di natura programmatica e/o contabile,
trasmettono la relativa proposta di vadazione alla Giunta Comunale per i
tramite del Direttore Generale, ovvero del Segretario Comunale.

3. La proposta deve essere corredata da una motivata relazione contenente tuttl
gli elementi di analisi, le motivazioni degli scostamenti e delle mutate esigenze
nonché ogni altra valutazione tecnico-gestionale a supporto della richiesta di
variazione.

4. La proposta di modifica pud anche essere rifetita unicamente agli obiettivi
gestionali, senza prevedere ridetetminazioni della dotazione finanziaria.

5. Le variazioni al Piano esecutivo di gestione derivanti da variaziond
programmatiche e/o contabili del bilancio di previsione, della relazione
previsionale e programmatica o del bilancio plutiennale sono disposte mediante
ptoposta del Direttote Generale ovvero del Segretario Comunale. La proposta
indica le motivazioni delle modifiche da appottate alle risorse ed agli obiettivi.

6. La Giunta motiva per isctitto, entro 15 giorni, la mancata accettazione o
l'accettazione con vatianti della proposta di modifica dei progetti, delle linee
guida e delle connesse risorse. Hssa inoltre pud richiedere ulterior dati ed

elementi integrativi di giudizio al responsabile del servizio interessato o al
responsabile del servizio finanziario.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

CAPO I — Il rendiconto

Articolo 54
Rendiconto della gestione
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1. 1 risultatt finali della gestione sono dimostrati nel rendiconto che comprende
il conto del bilancio, 1l conto economico e il conto del patrimonio.

2. Sono allegatt al rendiconto:

e la relazione illustrativa della Giunta sull'andamento della gestione
finanziaria e patrimoniale e sui fatti economicamente rilevanti verificatisi
nell'esercizio. Nella relazione sono espresse valutazioni di efficacia
dellazione condotta, sulla base dei dsultati conseguiti in rapporto al
programmi ed ai costi sostenuti, e sugli scostamenti intetvenuti fspetto
alle previsions;

¢ Iz relazione dei revisori prevista dall’articolo 239, comma 1, lettera d} del
TUEL,; *

e lelenco dei residui attivi e passivi distint per anno di provenienza;

* Telenco degli agenti contabili interni ed esterni, 2 denaro e 2 matetia

indicando, per ognuno, il provvedimento di legittimazione del contabile
alla gestione;
o le informazioni relative al rispetto del patto di stabilita interno.

3. 1l rendiconto ¢ deliberato dal Consiglio entro il 30 giugno successivo alla
chiusura dell'esercizio.

Articolo B5
Conto de! bilancio

1. 1 conto del bilancio comprende i gisultati della gestione del bilancio pet
lentrata e per la spesa secondo quanto previsto dalle vigenti disposizioni
normative.

2. Al conto del bilancio sono annesse la tabella dei parametd di tiscontro delle
condizioni di deficitatieta e la tabella dei parametri gestionali.

3. Il conto del bilancio rileva conclusivamente il risultato contabile di gestione e
quello di amministrazione.

Articolo 56
Risultati finansgari

1. Le risultanze finali del conto del bilancio sono espresse in termini di avanzo,
disavanzo o pareggio finanziario e sono distinte in dsultato contabile di
gestione e risultato contabile di amministrazione.

2. Tl dsultato contabile di gestione, determinato dalla somma delle riscossioni e
det residui attivi dedotti i pagamenti ed i residui passivi, detivanti dalla gestione

di competenza, evidenzia il risultato di sintesi finanziario del’anno considerato.

3. Il rsultato contabile di amministrazione, che tiene conto anche dei residui
degli anni precedenti ed evidenzia il dsultato di sintesi di tutta la gestione

39



(Prov. di Napoli)

finanziaria, & determinato dalla somma del fondo di cassa al 31 dicembre,
dedotti gli eventuali pagamenti per azioni esecutive non regolarizzate, pia 1
residui attivi finali meno 1 residui passivi finali, derivanti sia dalla gestione di
competenza che da quella dei residui.

Articolo 57
Compasizione del risultato di amminisiragione

1. 11 dsultato di amministrazione si distingue, anche ai fini del SUCCEsSIvO
utilizzo o ripiano, in:
2) fondi vincolati;
b) fondi per il finanziamento delle spese in conto capitale;
¢) fondi ammortamento;
d) fondi non vincolati.

£

2. 1 fondi vincolati si riferiscono in genere ad economie di spesa di stanziamenti
fnanziati con entrate finalizzate o a contobuti a destinazione vincolata
pervenuti oltre il termine massimo per apportatre le necessarie variazioni di
bilancio.

3. 1 fondi per il finanziamento delle spese in conto capitale evidenziano risorse
destinate ad investiment in relazione alla natura dellentrata originaria.

4. T fondi di ammortamento derivano dalle economie di spesa realizzate in base
all’applicazione delParticolo 167 del TUEL.

5. 1 fondi non vincolati hanno carattere residuale.

6. 1 vincoli di destinazione delle risorse confluite nel msultato di
amministrazione permangono anche in caso di non sufficiente capienza o
negativita di quest’ulimo. In tal caso dovranno essete ricetcate le isorse
necessarie per finanziare tuite le spese derivant da entrate vincolate i
confluite.

Atrticolo 58
Avanso di amministraions

1. L'avanzo di amministrazione ¢ determinato da una eccedenza del fondo di
cassa e dei residui attivi sui residui passivi.

2. Dell'avanzo di amministrazione complessivo risultante dal conto del bilancio
& tenuta indisponibile la quota relativa a fondi vincolati destinati sia al
finanziamento di spese correnti che di spese in conto capitale e ai fondi di
ammortamento.

3. La quota di avanzo di amministrazione disponibile, in quanto non soggetta a

vincoli, pud essere destinata al finanziamento di spese nel seguente ordine di
priorita:
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x debiti fuor bilancio riconosciuti ai sensi dell’articolo 194 del TUEL;
» salvaguardia degli equilibri di bilancio;

* interventi in conto capitale;

* spese correnti una-tanturn;

» spese correnti in sede di assestamento di bilancio.

4. L'avanzo di amministrazione & applicabile al bilancio dopo I'approvazione del
tendiconto da parte del Consiglio Comunale. Nel corso dell'esercizio puo essere
applicato lavanzo di amministrazione presunto derivante dallesercizio
immediatamente precedente, per le finalitd di cui alle lettere a), b) e ¢) del
comma 2 dellart. 187 del TUEL. Per tali fondi l'attivazione delle spese pyo
avvenire solo dopo l'approvazione del conto consuntivo dell'esercizio
precedente, con eccezione dei fondi, contenuts nell'avanzo, aventi specifiche
destinazione e derivanti da accantonamenti effettuati con l'ultimo consuntivo
approvato, i quali possono essere immediatamente attivati,

Articolo 59

Disavanso di amministrazione

1. Qualora il rendiconto si chiuda in disavanzo di amministrazione, la copertura
dello stesso deve essete assicurata nell'esercizio in corso e inderogabilmente nei
ptimi due itnmediatamente successivi.

2. 1l finanziamento del disavanzo & assicurato mediante utilizzo di tutte le
entrate, compresi i proventi di alienazione di beni patrimoniali disponibili, con
esclusione det prestiti ¢ di quelle aventi specifica destinazione per legge, ovvero
mediante tiduzione di spesa.

3. L'applicazione nel bilancio, durante la gestione, del disavanzo accertato in
sede di rendiconto, per intero o pet la parte che si intende coprire nell'esercizio,
comporta I'adozione di un provvedimento di riequilibtio di bilancio.

Articolo 60
Conto economico

1. Il conto economico accoglie costi e provent rilevati nel corso dell’esercizio
nonché scritture rettificative ed integrative di fine esercizio ed evidenzia i
componenti positivi e negativi delPattivita dell’ente nonché i nsultato
economico della gestione.

2. Il conto economico, redatto secondo una struttura a scalare, evidenzia inoltre
risultati econotnici intermedi connessi alle diverse gestioni dell'ente.

3. Al conto economico & accluso un prospetto di conciliazione che taccorda,
mediante rettifiche, gli accertamenti e gli impegmi finanziati al conto economico
e al conto del patrimonio, con aggiunta degli elementi economici e dei valon
pattimoniali rilevati dalla contabilita economica e patrimoniale.
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Articolo 61
Conti economaici di dettaghio

1. Possono essete compilati contl economici di dettaglio pet setvizi o centri di
costo, ovvero per servizi produttivi, servizi pubblici a domanda individuale e
servizi a copertura legale del costo.

2. 1 conti economici di dettaglio sono predisposti dal servizio finanziario in
collaborazione con il responsabile di ciascun servizio e con la struttura pteposta

al controllo di gestione.
*

Articolo 62
Conto del patrimonio

1. 11 conto del pattimonio rileva i risultati della gestione patrimoniale e tiassume
la consistenza del pattimonio al termine dellesercizio, evidenziando le
vatiazioni intervenute nel corso dello stesso rispetto alla consistenza iniziale.

2. Il conto del patrimonio accoglie le attivita e le passivita dell’'ente.
3. La differenza tra attivita e passivitd determina Pentita del patrimonio netto.

4. La vatiazione del patdimonio netto nel corso dellesercizio ¢ par al rsultato
economico della gestione.

Articolo 63
Conti consolidati e conti di inizio e fine mandato

1. La giunta pud prevedere la compilazione di un conto consolidato per tutte le
attivita e passivita interne ed esterne. Pud anche prevedere conti patrimoniali di
inizio e fine mandato.

2. Gli enti ed organismi costituiti presso o con il Comune per esercizio di
funzioni o servizi comunali sono obbligati a comunicare, con cadenza definita
dagli organi di govetno, ogni elemento utile per la valutazione det risultati
conseguiti.

CAPO 11 — Modalita di formazione del rendiconto

Articolo 64
Conto del tesoriere

1. 11 tesoriere, in osservanza alle disposizioni di cui all’art. 93, comma 2, del
TUEL, ha Pobbligo di rendere il conto della propria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato ed € soggetto alla giurisdizione
della Corte dei Conti.
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2. 1] conto del tesoriere & reso all’ente entro il 28 febbraio dell’anno successivo a
quello cui il conto medesimo si riferisce, in conformitd al modello ufficiale
approvato con il regolamento previsto dall’art. 160 del TUEL.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesoriere, € allegata la seguente
documentazione:

2) allegati di svolgimento per ogni singola risorsa di entrata, per ogni singolo
intervento di spesa e per ogni capitolo di entrata e di spesa per 1 servizi
pet conto di terzi;

b) ordinativi di riscossione e di pagamento;

¢) quietanze otiginali silasciate 2 fronte degli ordinativi di fiscossione e di
pagamento e, in sostituzione, i documenti meccanogtafici contenenti gli
estremi delle medesime;

d) eventuali altri documenti richiesti dalla Corte det Conti.

Atrticolo 65
Conto deght agenti contabili inferni

1. Gli agenti contabili interni in ossetrvanza alle disposizioni di cui allart. 93,
comma 2, del TUEL, hanno l'obbligo di rendere il conto della propria gestione
per dare dimostrazione e giustificazione del loro operato e sono soggetti alla
giurisdizione della Corte det Conti.

2. Sono soggetti alla resa del conto, secondo le modalita di cui al’articolo 233
del TUEL, gli agent contabili di seguito indicati:
a) Peconomo comunale, cosi come disciplinato dal vigente regolamento per
Pufficio economato;
b) gli agent contabili interni incaricati alla riscossione;
¢) gli agenti contabii a matetia per la gestione dei beni mobili e dei
magazzini nominati ai sensi dell’articolo 97;
d) tutti coloro che si ingeriscono nelle funzioni attribuite ai suddetti soggetti.

3. It conto della gestione & reso allente entro due mesi dalla chiusura
dell'esercizio, secondo i modelli ufficiali approvati con il regolamento previsto
dalarticolo 160 del TUEL, allegando la seguente documentazione:

a) il provvedimento di legittimazione del contabile alla gestione;

b) la lista per tipologia di bens;

¢) copia degli inventari tenuti dagli agenti contabili;

d) la documentazione giustificativa della gestione;

e) iverbali di passaggio della gestione;

f) le verifiche, i discarichi amministrativi e per annullamento, le vatiazioni e

simily; ‘
) eventuali altri document richiesti dalla Corte dei contt.
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Articolo 66
Conto degli agents contabili esterni

1. I soggetti esterni operanti in regime di convenzione o di concessione,
preposti alla riscossione delle entrate tributarie e patrimoniali dell'ente,
assumono la qualifica di agenti contabili. Essi hanno Pobbligo di rendete il
conto della propria gestione per dare dimostrazione e giustificazione del
proptio operato e sono soggetti alla giurisdizione della Corte det Conti.

2. Gl agenti contabili esterni, entto due mesi dalla chivsura dell'esercizio,
rendono il conto della proptia gestione all’ente locale utilizzando modelli idonei
a dimostrare il carico alPinizio dell’esercizio, le tiscossioni intervenute ed 1
versamenti eseguiti nelle casse dell’ente, 1 discarichi ed il carico alla fine
dellesercizio, nonché ogni altra documentazione utile allo scopo.

“Axrticolo 67
Resa del conto della gestione

1. La resa del conto della gestione del tesoriere e degli agenti contabili inizia con
le operazioni preliminari di parificazione, attraverso le quali vengono effettuati i
riscontri ¢ le verifiche necessarie ad allineate le tisultanze contabili dell’ente con
le risultanze dei contl.

2. In particolate tali operazioni consistono:

a) nella emissione di ordinativi di incasso e dei mandati di pagamento a
copertura delle operazioni di cassa effettuate autonomamente dal
tesotiere;

b) nella commutazione di mandati di pagamento interamente ©
patzialmente non estinti alla data del 31 dicembre in assegni postali
localizzati o con altti mezzi equipollenti offerti dal sistema bancario o
postale;

c) pelPannullamento di ordinativi di incasso non tiscossi alla data del
31 dicembre;

d) nella rilevazione della restituzione dell'anticipazione ricevuta
dall’economo;

e) nella effettuazione di tutte le altre rilevazioni volte a gportare Ja
concordanza tra le scrtture della contabilitd finanziaria e 1 conti degli
agenti contabili.

3. Le operazioni preliminari di parificazione devono concludersi entro i 28

febbraio e st concretizzano nella resa del conto da parte del tesoriere ¢ degli altri
agenti contabili secondo le modalita previste dall’articolo 233 del TUEL.

Asticolo 68
Parificazione dei conti della gestione

1. A seguito dellavvenuta presentazione dei conti, il responsabile del setvizio
finanziario provvede alla loto parificazione, consistente nella verifica della
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regolarita della gestione svolta dall’agente e della concordanza delle risultanze
dei conti con le risultanze contabili dellente. La patificazione dei conti avviene
anche mediante riscontro con le verifiche effettuate ai sensi dell’articolo 223 del
TUEL e con le scritture di contabilitd finanziara ¢ gli inventari del’ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenze o itregolariti nella gestione, il
responsabile del servizio finanziario invia formale contestazione di addebito,
assegnando il termine di 15 giotni per la formulazione di controdeduzioni o
Pintegrazione della documentazione da parte del tesoriere e degh agenti
contabili.

3. I conti della gestione sono trasmessi al consiglio comunale proponendone
Fapprovazione unitamente al rendiconto defla gestione ovvero, in caso di
mancata concordanza, la non approvazione e P'adozione dei provvedimenti
conseguent.

Articolo 69

Operasioni di riaccertamento dei residui atiivi e passivi

1. L’operazione di riaccertamento dei residul attivi e passivi da iscrivere nel
conto del bilancio & tesa alla verifica del permanere dei requisiti essenziali
dell’accertamento delle entrate e dell'impegno delle spese ed in particolare:

a) il titolo gluridico;

b) la ragione del debito o del credito;

c) il soggetto creditore/debitoze;

d) la somma da pagare o da riscuotere;

e) la relativa scadenza.

2. Spetta a clascun tesponsabile del servizio, per le entrate e le spese di
rispettiva competenza, effettuare le operazioni di riaccertamento dei residui
attivi e passivi da mantenere nel conto del bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanziatio trasmette ai responsabili det
servizi, entro il 28 febbraio, Pelenco degli accertamenti di entrata ancora da
fiscuotere e degh impegni di spesa ancora da pagare derivanti dalla gestione di
competenza ¢ dalla gestione det residui.

4. T responsabili dei servizi, entro il 31 di marzo, controllano gl elenchi e
verificano le ragioni del mantenimento, in tutto o in parte, nel conto del
bilancio, dei residui attivi e passivi, sulla base di idonet titol: giuridici e degli atts
che individuano Pente locale quale creditore o debitore delle relative somme. Al
termine della verifica i responsabili, con apposita determinazione, indicheranno:
- iresidui attivi confermati per un importo uguale, maggiore o inferiore a
quello previsto;
- 1 residui attivi da eliminare per inesigibilita, dubbia esigibilita o
msussistenza;
= 1 residui passivi mantenutl per un importo uguale o inferiore a quelio
previsto;
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- iresidui passivi da eliminare per insussistenza o prescrizione.

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascun responsabile, il servizio
finanziatio, mediante formale provvedimento di carattere ricognitorio da
adottare entro 1 30 aprile e da allegare al rendiconto, approva:
o Pelenco dei residui attivi e passivi da iscivere mel conto del
bilancio; .
. elenco dei residui attivi e passivi da stralciare dal conto del
bilancie, indicandone i telattvi motivi.

6. B vietato il mantenimento nel conto del bilancio dei residui attivi e passivi
che non possiedono gli elementi costitutivi del’accertamento e dell'impegno.

Articolo 70
Approvazione del rendiconto

1. La proposta di delibetazione consiliare sul rendiconto, lo schema di
rendiconto e tutti gli allegat vengono presentati allorgano di revisione
economico-finanziaria entro il 15 maggio, che relaziona al consiglio entro 1
successivi 20 glorni.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul rendiconto, lo schema di
rendiconto i relativi allegatt e la irelazione dell’organo di tevisione vengono
messi a disposizione dei consiglierl comunali mediante{deposito)presso T'Utficio
Segretetia entro il 10 giugno. Dellavvenuto deposito viene data comunicazione
al consigliet, ) ‘

3. 1 tendiconto & deliberato dal consiglio comunale entro i 3@ giugno
successivo alla chinsura delPesercizio finanziario cui st riferisce, tenuto
motivatamente conto della relazione delPorgano di revisione.

Articolo 71
Pubblicita del rendiconto

1. Il rendiconto dell'esercizio, una volta divenuto esecutivo, resta depositato pet
trenta giorni a disposizione dei cittadini che vogliano esaminarlo presso
I'Ufficio segretetia o presso I'Ufficio telazioni con il pubblico.
2. Del deposito viene data pubblicitd 2 mezzo avviso affisso all'albo pretotio a
cuta dell’'ufficio segreteria.

Articolo 72

Trasmissione alla Corte dei Conti

1. Entro 60 giorni dallapprovazione del rendiconto della gestiope 1l
responsabile del servizio finanziario cura la trasmissione dei conti degh agenti
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contabili interni alla competente sezione giurisdizionale regionale della Corte
dei conti, ai sensi dell’articolo 233 del TUEL.

2. Entro il termine e secondo le modaliti stabilite dalla normativa vigente, il
responsabile del servizio finanziario trasmette alla sezione enti locali della Corte
dei conti 1 dati relativi al rendiconto e tutte le informazioni ad esso connesse.

Articolo 73
I/ controllo di gestione

1. Le modaliti di applicazione e la periodicita di effettuazione del controllosdi
gestione sono disciplinate da uno specifico e separato regolamento sui controlli
mterni.

TITOLO V- LA TESORERIA

Articolo 74
Affidamento del servizio di tesoreria

1. 1l setvizio di tesoretia consiste nel complesso delle operazioni riguardanti la
gestione finanziatia del Comune con tiguardo, in particolare, alla riscossione
delle entrate, al pagamento delle spese, alla custodia dei titoli e valori ed agli
adempimenti connessi previsti dalle disposizioni legislative, statutarie,
tegolamentar e convenzionali.

2. 11 setvizio di tesotetia & affidato ad uno dei soggetti abilitati, di cui all’art. 208
del Tuel, operante o che si impegni ad essere operante nel territorio comunale,
mediante procedura aperta nel rispetto dei prncipi e delle norme vigenti in
materia di contratii delle pubbliche amministrazioni. Il soggetto aggtudicatario
dovra impegnarsi a tenere attivo lo sportello nel tettitorio comunale per tutta la
durata del servizio.

Articolo 75
Artivitd connesse alla riscossione delle enirate

1. U tesoriere cuta la riscossione delle entrate indicate negli specifici ordini di
riscossione ed accetta, anche senza autorizzazione dell’ente, le somme che 1
terzi intendono versare a qualsiasi titolo a favore del medesimo, rilasciandone
ricevuta con mdicazione di clausola di salvaguardia dei diritti delPente.

2. Per ogni somma tiscossa il tesoriere rlascia quietanza numerata in ordine
cronologico per esercizio finanziatio.

3. 11 tesotiere concorda preventivamente con il responsabile del servizio
finanziario i modelli necessati per il rilascio delle quietanze di riscossione
favorendo Putilizzo delle tecnologie informatiche. I registri ed i supporti
contabili sono forniti a cura e spese del tesoriere.
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4. Le entrate sono registrate sul giornale di cassa cronologico, nel giorno stesso
della riscossione.

5. Le operazioni di tiscossione eseguite dovranno essere comunicate al servizio
finanziatio quotidianamente con appositi elenchi. La prova documentale delle
riscossiont deve essere messa a disposizione su richiesta del responsabile del
servizio finanziatio del comune.

Axticolo 76
Attivita connesse al pagamento delle spese

1. I mandati di pagamento sono estinti per mezzo di pagamento diretto presso
gli sportelli di tesoreria.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma precedente, 1 mandati di
pagamento possono essere estinti mediante:

a) accreditamento in conto cotrente bancario o postale intestato al creditore,
con spese a carico del destinatario;

b) commutazione in assegno citcolare non trasferibile a favore del creditore
da spedire al richiedente mediante lettera raccomandata con avviso di
ticevifnento e con spese a carico del destinatario;

¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegrafico o in assegno
postale localizzato con tassa e spese a carico del richiedente.

3. Per ogni somma pagata il tesoriere rilascia quietanza ai sensi dellart. 218 del
TUEL.

4. Le spese sono registrate sul giorale di cassa cronologico nel giomo stesso
del pagamento.

5. 1 pagamenti possono aver luogo solo se i mandati risultano emessi entro i
limiti dei rispettivi interventi stanziati in bilancio o dei capitoli per i servizi per
conto di terzi.

6. Tl tesoriere provvede allestinzione dei mandati di pagamento emessi in conto
residui passivi solo ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elenco dei
residui, sottoscritto dal responsabile del setvizio finanziario e consegnato al
tesoriere.

7. 1 mandati di pagamento timasti interamente o parzialmente non estintl alla

data del 31 dicembre sono eseguiti mediante commutazione in assegni postalt
localizzati o con altrd mezzi equipollenti offerti dal sistema bancatio o postale.
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Articolo 77
Gestione Ji titoli e valorf

1. Il tesoriere assume con debito di vigilanza, senza aggravio di spese a catico
delPente stesso, fatto salvo il rimbotso degli eventuali oneri fiscali dovuti petr
legoe:

e titoli e i valori di proprieta dell’ente

e ititoli e ivalori depositati da terzi per cauzioni e per spese contrattuali ¢

d’asta a favore dell’ente.

2. 1 depositi e i prelievi sono disposti tramite ordinativi di entrata e di uscita
sottoscritt, datati e numetati, emessi: .

b) dal consegnatario delle azioni, dei titoli e dei valori;

c) dal responsabile del servizio segreteria e contratti, pex i titoli e 1 valon
depositati da terzi. La restituzione det depositi cauzionali avviene solo
dopo che si sia esaurito Pobbligo del vincolo, previa autorizzazione del
responsabile del servizio interessato e del segtetatio comunale.

3. 1l tesoriere cura con separata contabilita il carico e lo scatico del titoli
delPente nonché dei titoli depositati da terzi. Di tali moviment il tesotiere
rilascia ticevuta diversa dalle quietanze di tesoreria, tiene separata contabilita ed
a fine esercizio presenta apposito elenco che allega al rendiconto.

TITOLO VI — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 78
Organo di revisione economico-finanziaria

1. La revisione della gestione economico-finanziatia & affidata in attuazione
della legge e dello Statuto all'organo di revisione.

2. L'organo di revisione ha sede presso gli uffici del Comune, in idonei localt
. . . . T — .
pet le proprie riunioni e pet la conservazione della documentazione.

3. L’organo di revisione economico-finanziaria, nell'esercizio delle sue funzioni:

4) pud accede aghi atti e documenti del Comune e delle sue istituzioni
trarnite richiesta aniche vesbale al segtetario o ai tesponsabili. Tali atti ¢
documenti sono messi a disposizione nei termini tichiesti 0 comunque
con la massitna tempestivita;

b) riceve la convocazione del Consiglio con F'elenco dei punti allordine del
giotno; : g

¢) riceve le attestazioni di assenza della copertura finanziaria della spesa rese
dal responsabile del servizio finanziario;

d) pud partecipate alle sedute del Consiglio dedicate alla discussione ed
approvazione del bilancio di previsione e del rendiconto;
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€) partecipa, quando invitato, alle sedute del Consiglio, della Giunta, delle
commissioni consiliari e del Consigio di Ammimistrazione delle
Istituziond, a richiesta dei dspettivi presidents; '

f) pud convocate, per avere chiarimenti, i responsabili dei sexvizi;

g) pud eseguire in qualsiasi momento ispezioni e controlli anche
singolarmente.

Articolo 79
Eleione dell'organo di revisione

1. L’otgano di revisione & eletto dal Consiglio Comunale e duta in carica tre
anni decorrenti dalla data di esecutivita della delibera o dalla data di immediata
eseguibilita.

2. 1 revisoti eletti devono far pervenire I'accettazione della catica, a pena di
decadenza, entro § giorni dalla notifica della delibera. L'accettazione della carica
deve essere formulata con apposita dichiarazione con allegata attestazione resa
nelle forme di legge, di non sussistenza di cause di incompatibiita ed
ineleggibilith ¢ del Hispetto del limite degli incarichi.

N

3. T revisori, una volta accettata Ja nomina, sono legati all'eg__iifi un tapporto di

servizio.
e

4. Salvi i casi di decadenza previsti dall'articolo 87, Forgano di revisione, per il
principio della continuiti amministrativa, deve agsolvere le sue funzioni fino
all'accettazione della carica di tutti i membti del nuovo organo di revisione.

5. I membsi dell'organo di revisione sono rieleggibili una sola volta. In caso di
sostituzione di uno o pit componenti del collegio, 1 nuovi nominati scadono
contemporaneamente a quelli in carica.

6. 1l Consiglio provvede, entro il termine di scadenza del mandato, all'elezione
del nuovo organo. Decorso tale termine I'organo & prorogato per non pia di 45
giorni, decorsi inutilmente i quali senza che si sia provveduto alla sua
ticostituzione, esso decade automaticamente e gli atti adottati sono nullt

Articolo 80
Deroga ai limiti Ji affidamento degli incarichi

1. Al fine.di assicuratsi particolari professionalita di alto profilo, i consiglio
comunale pud procedete alla elezione dei revisoti anche in deroga al limite degli
incarichi disposto dall’articolo 238, comma 1, del TUEL.

2. L’esercizio della facolth di deroga deve essere analiticamente motivato.

Asticolo 81
Locali e megzg dell’organo di revisione
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1. L’osgano di revisione, per Pespletamento delle sue funzioni, potrd utilizzare

nell’oratio di apertura degli uffici ¢ compatibilmente con le esigenze di questi, i '

locali ubicati nella sede municipale. Potrd inoltre utilizzare le attrezzature
informatiche a disposizione del servizio finanziario.

2. Lrutilizzo dei locali e delle attrezzature informatiche al di fuoni dell'orario di
apertura degli uffici dovrd essete preventivamente concordato con i
responsabile della gestione.

Articolo 82
Principi informatori dell attivita del collegio dei revisort

1. L'otgano di revisione, nell'espletamento del suo mandato, si ispira ai principi
di comportamento stabiliti dai rspettivi ordini professionali. Ogni revisore
adempie alle sue funzioni con la diligenza del mandatatio e in difetto ¢
responsabile dei danni subiti dal Comune.

2. 1l revisore risponde della verita delle attestazioni ed & tenuto all’osservanza
del segreto d’ufficio ed a mantenere Ja riservatezza sui fatti e documenti di cui
viene a conoscenza nell’espletamento del suo mandato.

Articolo 83
Attiviti dell organo di revisione

1. Lattivita dell'otgano di revisione economico-finanziatia & improntata al
critetio della collegialita.

2. La convocazione del collegio & disposta dal presidente, anche su richiesta del
responsabile del servizio finanziario, senza losservanza di particolari procedure

formali. -

3. Le sedute del collegio dei revisori sono valide con la partecipazione di
almeno due componentl. In caso di assenza del presidente, le sue funzioni
saranno assunte dal componente iscritto all’albo dei dottori commercialisti. Alle
sedute possono assistee il Sindaco, 1 segretario comunale & il responsabile del

servizio fmanziario.
g

4. Tutte le tiunioni, ispezioni, verifiche, determinazioni e decisioni assunte
dalPotgano di revisione devono tisultare da appositi verbali, progressivamente
numerati, i cul originali dovranno essetre consetvati presso Uente.

5. T verbali dovianno essere sottoscritti da tutti i componenti dellorgano di
revisione che hanno partecipato alla seduta. Fssi sono trasmessi al Sindaco, al
segretatio, al responsabile del servizio finanziagio nonché ad altri responsabili di
Servizio intgrgsé“ﬁ‘ﬁ“f - S

e e et 7
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Articolo 84
Funsdoni dell organo di revisione

1. L'otgano di revisione, nell'ambito dei principi dell’ordinamento e dello
Statuto, collabora con i1 Consiglio Comunale in materie che siano
oggettivamente attinent all'esercizio delle funziopi di controllo ed indirizzo del
Consiglio stesso. T T

U

2. La collaborazione viene formulata con pM@Woste,
sugli aspetti economici, patrimoniali e finanziari dell'ente.

3. L’organo di revisione in particolare: .

1) wvigila sulla regolaritd contabile, finanziaria ed economica della gestione
del Comune telativamente all'acquisizione delle entrate, all'effettuazione
delle spese, all'attivitd contrattuale, allamministrazione dei beni, agli
aﬁempimemi fiscali, alla completezza della documentazione ed alla tenuta
della contabilitd. Esso pud effettuate l'attivitd di controllo e verifica anche
mediante la tecnica del campione;

2) provvede con cadenza trimestrale alla verifica ordinaria di cassa, alla
verifica della gestione del servizio di tesoreria e di quello degli altri agenti
contabili. Partecipa inoltre alle verifiche straordinarie di cassa di cui all'art.
224 del TUEL;

3) formul Earexi sulla proposta di bilancio di previsione e dei documentt
allegau nel termint previsti dallarticolo successivo.

4. L’organo di revisione redige apposita relazione sulla proposta di
deliberazione consiliare del rendiconto della gestione e sullo schema di
rendiconto, da rendere entro il termine di 20 giorni decorrente dalla
trasmissione della stessa proposta apptovata dall'organo esecutivo.

5. La relazione & atto obbligatorio del procedimento che si conclude con il
provvedimento consiliate di approvazione del rendiconto. Nella relazione
Porgano attesta, in funzione certificatoria, la conformita dei datt del rendiconto
con quelli delle scritture contabili del Comune, del tesoriere e degli altri agentl
contabili. Nella relazione organo deve esprimere comlglessmlw ‘pateri sulle
gesuom affidate a terzi, sui rapporti con le aziende speciali, socleta controllate e
pattecipate, nonché valutazione complessiva degli aspetti Finanziar, economici
e patrimoniali ¢ de"ﬁe gestioni, formulando considerazioni, rilievi e proposte

tenident 2 conseguxre rmghore efficienza, efficacia ed economicita.
g = "

6. L'organo di revisione ha l'obbligo di niferire immediatamente al Consiglio le
gtavi irregolagity riscontrate nella gestione del Comune, nonché di contestuale
denuncia qualora queste siano suscettive di configurare ipotesi di tesponsabilita
degli operatori, aghi organi titolari delle relative azioni giurisdizionall.

7. Pritna della formalizzazione definitiva del rilievo Porgano deve acquisire
chiarimenti dal o dai responsabili 2 cui la grave irtegolarita appare addebitabile.
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8. 1l referto deve essere trasmesso al Sindaco. Il Consiglio Comunale deve
essere convocato eatro 20 giori dal ticevimento della comunicazione per la
valutazione della denuncia e per l'adozione dei provvedimenti conseguenti.

Articolo 85
Termini ¢ modalita per 'espressione dei parert

1. L'organo di revisione deve esprimere il parere sulla proposta di bilancio
annuale, pludennale e relazione previsionale e programmatica predisposti
dall'organo esecutivo entro 10 giomni dal ricevimento. Nel caso di accoglimento
di emendamenti consiliari allo schema di bilancio Potgano deve formulare
ulteriore parere entro 5 giormni dal ricevimento delfemendamento.

2. Glialtd pateri devono essere formulati entro 7 giorni dal ricevimento della
proposta di deliberazione o della richiesta. Le proposte di deliberazione devono
essere munite delle attestazioni e dei pareri previsti dal TUEL.

3. La richiesta di acquisizione del patere pud essere effettuata dal Sindaco, dal
- W_M- . . 0 __%"_‘_‘M——W:_“M-_-MW_ .
Segretafio—comunale e dai funzionati interessati e trasmessa allorgano di

[y

4. L'organo esecutivo pud richiedere pareri-preventivi all’'organo di revisione in
ordine agh aspetti finanziari, economici e patrimoniali delle materie di
competenza. L’organo di revisione esprime le proprie valutazioni entro 10
giotni dal ricevimento della richiesta.

o

Articolo 86
Affidamento di incarichi

1. L'organo di revisione potri avvalersi, sotto la propria responsabilita ed 2 sue
spese, di soggetti avent i requisiti di cui all’art. 234, comma 2, del Tuel per le
funzioni inerenti la revisione economico-finanziaria. Il numero degli stessi non
pottd essete supetiore al numero dei revisori.

2. Del lavoro svolto gli incaricati dovranno rifesire al collegio nella prima seduta

utile. Sia il compito che il dsultato deglt accertamentt dovranno tisultare da
apposito verbale.

Articolo 87
Cessazione, revoca e decadenza dallincarico

1. Il revisore cessa dall'incatico per:

a) scadenza del mandato;
b) dimissioni volontarie;
c) impossibilita di svolgere il propric mandato per un periodo di

tempo continuativo superiore a 150 giomi. Il presidente ne da
comunicazione alPente entro 5 giorni da momento in cui viene a
conoscenza dell'impedimento.
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2. Il revisore viene revocato dalllincarico per grave inadempienza
nell’espletamento delle sue funzioni e, in particolare, per mancata presentazione
della relazione alla proposta di deliberazione consiliare del rendiconto entro il
termine previsto dall’articolo 84, comma 4. I Sindaco, sentito il responsabile
del servizio finanziario, contestera i fatti al revisore assegnando 10 giorni per le
controdeduzioni.

3. 1l revisore decade dall’incarico:

® per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimento dell'incarico;

e per cancellazione o sospensione dall’albo o registro professionale. )
4. La cessazione e la decadenza dell’incarico vengono dichiatate dal consiglio
comunale che, nella stessa sedutz o nella prima seduta utile successiva,
provvedera alla sostituzione. Nel caso di dimissioni volontatie il revisote resta
in carica fino all’accettazione dell’incarico da parte del sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione del consiglio comunale da
notificare all'interessato entro 10 giorni dal'adozione.

Articolo 88

Tratiamento economico

1. Con la deliberazione di elezione il Consiglio Comunale determina i compensi
ed i rimborsi spese spettanti a ciascun componente entro i limit di legge.

2. Al revisori aventi la proptia residenza al di fuori del Comune spetta i
rimborso delle spese di viaggio, effettivamente sostenute, per la presenza
necessaria o tichiesta presso la sede del Comune per lo svolgimento delle
proprie funzioni. Le modalitd di determinazione delle spese di viaggio sono
stabilite con la delibera di elezione.

3, Se nel corso del mandato vengono assegnate all'organo di revisione ultetiori
funzioni o gestiti servizi a mezzo di nuove istituzioni, il compenso di cui al
comma 1 potrd essere aumentato fino ai limiti massimi di cui alParticolo 241,
commi 2 e 3 del TUEL.

4. Nel caso di cessazione per qualsiasi causa dall'incarico il compenso vetra
corsisposto in relazione al rateo maturato fino alla data di effetto della
cessazione.

TITOLO VII —~ PATRIMONIO E INVENTARI

CAPPO 1 - Patrimonio

54




o " (Prov-di Napolz) R

g 3

Fage
Articolo 89
Patrimonio

1. I patrimonio dell'ente & costituito dal complesso dei beni e dei rapport
giuridici, attivi e passivi, suscettibili di valutazione economica. Hsso deve essere
gestito in conformitd alla legge, allo Satuto e alle disposizioni del presente
regolamento.

2. In relazione alla condizione giuridica cui appartengono, 1 beni si distinguono
in

a) beni demaniali;

b) beni patrimoniali indisponibili; .

c) beni patrimoniali disponibili.
3. Sono beni demaniali quelli che appartengono all’amministrazione a titolo

ubblicistico come indicati negli artt. 822 e 824 del Codice civile e da altre legpt

speciali.
4. Sono beni patrimoniali indisponibili quelli destinati allo svolgimento dei fini
istituzionali dell’ente come specificati al secondo e terzo comma delPart. 826 del
Codice Civile, nonché i beni di intetesse storico, attistico, scientifico,
tecnologico, archivistico, bibliografico, naturalistico e di valore culturale che
devono essere tutelati, valorizzat e recuperati,

5. Sono beni patrimoniali disponibili i beni destinati a produste reddito e
comunque tutti i beni non compresi tra quelli sopra descritti.

6. I passaggio dei beni immobili da una categoria allaltra ¢ disposto con
provvedimento deliberativo della Giunta.

7. 1 valori dei beni avuti e dati in deposito sono rilevati separatamente
contrapponendo ai valoti attivi equivalent valo passivi.

8. La gestione patrimoniale dellente & uniformata a criteri di conservazione €
valotizzazione del patrimonio e del demanio e si svolge in conformita al
seguentl inditizzi operativi:
e destinare il bene ad usi strumentali per il raggiungimento dei fini
istituzionali;
» conseguire la massima redditivita dei beni patrimoniali disponibil;
® garantire la vigilanza sul bent;
s garantire la consetvazione del valore economico dei beni e della loro
consistenza fisica mediante le manutenziont,
» assumere le iniziative necessarie per la tutela dei beni dellente;
e ossexrvare le regole del procedimento e dell'evidenza pubblica
nelPattivith negoziale che riguarda il patrimonio.

Articolo 90
Valutazione del patrimonio

1. I beni del demanio e del patrimonio del Cotnune sono valutati come segue:
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a) 1 beni demaniali, i terreni, i fabbricati e 1 beni mobili sono valutati al
COSto;

b) i beni acquisiti a mezzo leasing sono valutati al valore di rscatto e sono
inseriti negli inventati solo dopo 'avvenuto riscatto;

c) i crediti sono valutati al valore nominale;

d) i censi, livelli ed enfiteusi sono valutati in base alla capitalizzazione della
rendita al tasso Jegale;

e) le dmanenze, i ratei e i risconti sono valutati secondo le norme del Codice
Civile;

f) idebiti sono valutati secondo il valore residuo.

2. 1 beni gid acquisiti alla data del 17 maggio 1995 sono valutati secondd i
seguent: criter:

a) i beni demaniali: in misura pari al’ammontare del residuo debito dei
mutui ancota in estinzione contratti per lo stesso titolo;

b) i terreni: in misutra pati al valore catastale rivalutato secondo le norme
fiscali. Ove non sia possibile attribuire Ia rendita catastale la valutazione &
effettuata secondo i criteti di cul al precedente punto;

¢) i fabbricati: in misura pari al valore catastale rivalutato secondo le notme
fiscali.

3. 1 diritti e 1 valori mobiliati sono valutati al valote nominale o, se incorporati
in titoli compresi nei listini ufficiali di Borsa, alla quotazione del giorno
precedente a quello di iscrizione nellinventario.

4. 1 crediti e i debiti vengono valutat secondo Iimporto nominale via via
modificato dall'importo degli interessi attivi o passivi capitalizzat.

CAPQO II — Inventari

Articolo 91
Irventari

1. L’inventario & il documento di rilevazione, descrizione e valutazione degli
elementl patrimoniali ad una certa data. Tutti i beni di qualsiasi natura ed i diritti
di pertinenza del Comune devono essere inventariati, fatta eccezione per quelli
di cui al successivo articolo 95, comma 3.

2. 1 tegistri degli inventari, prima dell'uso, devono essere numetati
progressivamente e vidimati da patte del segretario comunale.

3. Gli inventari sono aggiornati annualmente e chiusi al termine di ogni
esercizio finanziatio secondo le procedute previste all’articolo 94.

4. Ove cid sia consentito, gli inventari sono tenuti mediante procedure
informatiche in modo da poter essere consultati ovvero stampati per
raggruppamenti detesminati in funzione delle categorie, della dislocazione, del
consegnatatio ovvero di ogni altro elemento ivi rilevato.
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> Articolo 92
Contenuto degle Inventar:

1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenziare:
. il numero identificativo del bene;
la data di acquistzione o di inizio di utilizzo;
la denominazione, Pubicazione e la desctizione;
la condizione giuridica e il titolo di possesso;
i riferimenti catastali (esttemi, consistenza, rendita o reddito) e la
destinazione urbana e/o edilizia; “

lo stato di conservazione;

ivincoli e le tutele;

le servity, 1 pesi e gli oneri da cui sono gravati

il valore contabile o di stima e il relativo criterio di valutazione;
Peventuale reddito;

Putilizzo ed il servizio di assegnazione;

il consegnatatio ed i sub-consegnatario;

eventuali atti di disposizione o di modifica del bene.

2. Gli inventari dei debiti e dei crediti devono evidenziare:
] il numero identificativo;

i soggetto;

Poggetto e la natura;

il titolo giuridico;

Iimporto;

la scadenza;

modaliti di estinzione;

eventuali garanzie;

" & & & &5 & »

Pesigibilita e Pesistenza di procedure esecutive in cotso.

3. Per ciascun debito e credito Pinventario deve altresi indicare 'imputazione al
conto del bilancio ed al conto del patrimonio.

. Articolo 93
Crediti di dubbia esigibilita ¢ crediti inesigibili

1. Sono crediti di dubbia esigibilita i crediti per i quali sussistono fondat
elementi che facciano suppozrtre un difficile realizzo degli stessi.

2. Sono crediti inesigibili 1 crediti per i quali si verificano contestualmente le
seguenti circostanze:

a) incapacita di riscuotere;

b) mancata decadenza dei termini di prescrizione.
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3. T crediti di dubbia esigibilita e i crediti inesigibili devono essere stralciati dal
conto del bilancio e conservati in apposita voce del conto del patrimonio, sino
al compimento dei termini di prescrizione. Nel caso in cul tali credit venissero
mantenuti nel conto del bilancio, dovrd essete costituito ovvero pottato in
detrazione il relativo fondo svalutazione crediti.

4. L’inesigibilita o la dubbia esigibilita dei crediti viene accertata dal responsabﬂe
del servizio competente in sede di raccertarnento dei residui attivi, Essa viene
messa in evidenza in apposito prospetto informativo allegato al rendiconto, al
fine di consentire Pespletamento dei controlli in relazione alle cause ed alle
eventuali responsabilita.

+

Articolo 94
Tenuta ed aggrornamento degli inveniar:

1. Sono preposti alla formazione, alla tenuta ed aggiornamento degli inventari:

e SERVIZIO FINANZIARIO: per i debit, crediti, titoli e altr valor
mobiliati,

e SERVIZIO TECNICO E SERVIZIO FINANZIARIO: per la
formazione ed aggiornamento degli inventari relativi ai beni immobili,
censi, livelli ed enfiteuss

e SERVIZIO ECONOMATO: per i beni mobili secondo le modalita
stabilite nel relativo regolamento.

2. L’aggiornamento degli inventari riguardanti 1 beni immobili ¢ effettuato dal
Setvizio Finanziatio di concerto con il Servizio Tecnico. A tal fine tuttl i servizi
che, nell’ambito della propria attivitd, seguono procedimenti aventi riflessi e
tlevanza sul patrimonio immobiliare devono comunicarli al servizio patnmomo
ai Fni delPannotazione delle relative variazioni inventariali. Devono in
patticolare essere comunicate:

a) gh acquisti e le alienazioni immobiliary;

b) le sdemanializzazioni dei beni;

¢) la destinazione o la sottrazione di un bene ad un uso pubblico;

d) ogni altro atto o provvedimento che incide sul patrimonio immobiliare.

3. L’aggiomamento degli inventari nguazdanu i crediti, i debig, i titoli e gh altn1
valori mobiliari & effettuato sempre dal servizio finanziario. A tal fine tutti i
servizi che, nel’ambito della propria attiviti, seguono procedimenti che
comportano vatiazioni nei titoli e valoti dellente o dei terzi ovvero che
determinano variazioni nei debiti e nei credii non desumibili dalle scritture
contabili, devono comunicarli al servizio finanziario ai fini del’annotazione
delle relative variazioni inventarialt

4. I servizi competenti provvedono annualmente, di notma entro il 28 febbraio,
alPaggiornamento degli inventari alla data del 31 dicembre dellesercizio
precedente. Le risultanze degli inventari sono trasmesse al servizio finanziario
per il visto di riscontro con le scrittute contabili. Mediante un’apposita
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determinazione avente carattere ricognitorio il responsabile del servizio
finanziario:
e  diatto delPaggiomnamento dell'inventario e del tiscontro con le scritture
contabili e con il conto del patrimonio;
e ne propone lapprovazione al Consiglio Comunale in uno con
Papprovazione del rendiconto della gestione.

5. I nuovi inventari, che comprenderanno tutte le risultanze del patrimonio al
31 dicembre delPesercizio, sono redatti in un originale e due copie, munite del
visto di riscontro con le seritture contabili, di cui:

e loriginale viene consetvato dal servizio preposto alla tenyta

dellinventario;

e  una copia & conservata dal servizio finanziatio;

s una copia & conservata dai consegnatari dei beni.

CAPO III — Beni mobili

Articolo 95
Classificazione dei beni mobili

1. In relazione alla natura ed alla tipologia, i beni mobili si distinguono nelle
seguenti categorie:

) macchinari e impianti;

b) attrezzature in genere;

) attrezzature informatiche e sistemi informatici o elettronici;
d} automezzi e mezzi di trasporto m genere;

€) mobili, arredi e macchine d ufficio;

f) universalitd di beni.

2. Per specifiche esigenze, possono essere individuate sottocategorte di bent.

3. La conservazione e tenuta degli inventari dei beni mobili nonché
Vindividuazione dei beni mobili non inventariabili sono disciplinate dal
regolamento per Putficio economale.

Articolo 96
Consegnatari ¢ sub-consegnatart dei beni. Qualifica

1. I beni mobili dell’ente sono affidati ai consegnatari che ki ricevono in
consegna nelle modalita stabilite dal regolamento sullufficio economale. Per i
beni dislocati in sedi o unitd operative staccate, possono essere incaticati dei
sub-consegnatari che operano alle dipendenze dell’agente principale.

2. In ogni stanza o locale dovrd essere esposta una tabella contenente Pelenco
dei beni mobili presenti, il numero di inventario, la descrizione del bene ed il
consegnatario e sub-consegnatario cul sono affidati. La tabella consente ai
consegnatari Uesetcizio della vigilanza sui beni ad essi affidati.
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Articolo 97

Individuagione dei consegnatari agenti contabil

1. In relazione alle specifiche caratteristiche e modaliti organizzative dellente
nonché sulla base di quanto disposto dal vigente regolamento generale degli
uffici e dei servizi, vengono nominati consegnatari det beni con la qualifica di
agente contabile:
1) ciascun responsabile del setvizio, relativamente ai beni mobili assegnati
in via esclusiva al servizio cul & pteposto; .
2) Teconomo comunale e/o tnagazzinieri, relativamente ai benl tobili
conservati in appositi magazzini in attesa di essere consegnati per l'uso
cui sono destinat, pex i materdali di facile consumo e di scorta.

2. Ultetiori agenti contabili possono essere individuati in relazione a specifiche
atticolazioni della struttura organizzativa dellente, al fine di garantire una
corretta gestione dei beni mobili ed il regolare espletamento delle funzioni.

Articolo 98

Nomina dei consegnatari

1. L’incarico di consegnatario con qualifica di agente contabile & conferito con
deliberazione della giunta comunale, sulla base della dotazione organica vigente.
Con lo stesso provvedimento di nomina si provvede:

a) ad individuare, in relazione alle funzioni svolte ed al servizio di
appartenenza, i compit specifici del consegnatario;

b} ad attribuite la qualifica di agente contabile;

c) ad incaricare gli eventuali sub-consegnatari dei beni;

d) a designare uno o pin impiegati incaricati della sua sostituzione in

caso di assenza o di impedimento temporaneo del consegnatario.

2. 1 provvedimenti di nomina dei consegnatari, det sub-consegnatari e dei
sostituti sono notificati ai soggett interessati ¢ trasmessi al responsabile del
servizio finanziario ed all’economo comunale. Il provvedimento di nomina del
consegnatatio che assume la qualifica di agente contabile & trasmesso anche alla
competente sezione giutdsdizionale regionale della Corte dei conti.

Articolo 99
Responsabilsta

1. T consegnatari dei beni mobili sono direttamente e personalmente
responsabili degli oggetti ricevuti a seguito di regolare verbale di consegna,
relativamente al periodo in cui sono stati in carica, secondo le regole generali in
matetia di tesponsabilita amministrativa e contable.

2. T consegnatari sono esenti da responsabilitd conseguenti a mancanze o danni
che si tiscontrino o si verifichino nei beni mobili dopo che essi ne abbiano
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avuto regolare discarico o effettuato la regolare consegna o la distribuzione sulla
scorta di documenti perfezionati.

Articolo 100
Cambio di dislocagione dei beni

1. In caso di cambiamento di dislocazione di uno o pii beni, che comporti o
meno 1l cambio del consegnatario, viene emesso apposito verbale di variazione
contenente:

a) Ilnumero diinventatio;

b) la dislocazione, il servizio di provenienza e quello di destinazione;

¢} il consegnatario uscente e quello subentrante;

d) la data di passaggio del bene;

e} la descrizione del bene ed il relativo valore;

f) Peventuale provvedimento in base al quale & stata disposta la variazione.

3. Il verbale di variazione, redatto in triplice copia, deve essere entro 5 giorni dal
verificarsi delPevento sottoscritto dai consegnatati e trasmesso al servizio
economato per il dscontro nelle scrtture contabili.

Articolo 101
Cambio del consegnatario

1. In caso di cambiamento del consegnatario, il passaggio dei beni avviene al
momento del cambio e sulla base della materiale ricognizione dei bent esistent
da effettuarsi alla presenza del consegnatatio uscente, del consegnatario
subentrante e dell’economo comunale.

2. In situazioni patticolari il passaggio pud avvenire, con la clausola di riserva,
senza previa rcognizione materiale del beni. La risetva viene sciolta dal
consegnatario subentrante una volta effettuata la deognizione dei berd, che deve
avvenire entto 1 3 mesi successivi.

3. Delle operazioni di consegna viene redatto un verbale contenente la
descrizione dei beni ed il loro stato di conservazione. Nel verbale viene dato
atto dell’avvenuta ricognizione dei beni ed evidenziati i beni mancant o quelliin
precatie condiziont d’uso.

CAPO IV - Rinnovo degli inventari dei beni mobili

Articolo 102
Ricognizione dei beni mobili

1. Una volta ogni cinque anni deve essere eseguita una ficognizione dei beni

mobili al fine di:
e verificare lo stato di conservazione;
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e accertare Pidoneita all’'uso per cui sono destinati; T _
e rinnovare gli inventar, effettuando le opportune . rettifiche  ed-
adeguamenti di valore. :

2. Alla ricognizione dei beni mobili provvede una commissione costituita da
almeno tre persone tra cul:

¢ il consegnatario del bene;

e Jeconomo, il responsabile del servizio finanziario, il responsabile del

servizio tecnico;
s il segretario comunale.
.

3. Le operazioni di ricognizione dovranno tisultare da apposito verbale redatto
in triplice copia e sottosctitto da tutti i componenti, da cui tisultino:

e ibeni esistenti i uso;

® i beni mancant,

s ibeni non pit utilizzabili o posti fuori uso per cause tecniche.

4. 11 processo verbale dovrd contenere un repilogo che evidenzi il quadro di
raccordo tra le operazioni di aggiorpamento degli inventari e le scritture
contabili. Sulla base di tale verbale sard compilato il nuovo inventatio.

5. In caso di concordanza tra la situazione di fatto (ricognizione) e la situazione
di diritto (risultanze contabili), il verbale verra chiuso. In caso contrasio
dovranno essere effettuate le sistemazioni contabili previste al successivo
articolo.

6. In alternativa alla commissione di cui al precedente comma 2, le operazioni di
ricognizione dei beni mobili e di finnovo degli inventari possono essere affidate
ad un soggetto incaricato esterno, il quale assume i compiti e le funzioni
assegnate dal presente regolamento alla suddetta commissione.

Articolo 103
Sistemazioni contabili

1. Nel caso in cui i beni elencati nel verbale di ricognizione non corrispondono
con quelli tisultant dagli inventari, si dovrd procedere alle opportune
sistemazioni tenendo conto di:
a) beni rinvenuti e non registrati, da prendersi in carico mediante emissione
di buont di carico;
b} errori materiali di registrazione;
¢) beni rsultanti mancanti, per i quali esiste regolare autotizzazione ailo
scarico e mai eliminati dall'inventatio;
d) beni dsultanti mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di
discarico.

2. Tn caso di beni mancanti per i quali non esiste regolare autorizzazione di
discarico e per i beni deteriorati o distrutti, la commissione dovra appurate la
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natura, il quantitativo ed il motivo della mancanza del bene, nonché Ciuantiﬁca_te o
il relativo valore. _

3. Qualora la commissione rilevi una sensibile differenza tra il valore tbﬁtﬁbi'lév._f -
del bene ed il valore di stima, causato da deterioramento o danneggiamento del

bene, il valote contabile del bene verra agglomato sulla base del valore
prudenziale di stima.

4. Per i beni indicati ai commi 2 e 3, il discarico inventariale sotto il profilo
contabile viene disposto con provvedimento della Giunta Comunale. Tale
provvedimento deve essete cotredato della copia dei documenti giustificativi dai
quali deve evincersi il danno subito dall’amministrazione o il minor valore tei
bent, evidenziando eventuali responsabilita in capo al consegnatario.

5. 1l provvedimento di discatico di cui al comma precedente vale come titolo
per porze in regola la gestione del consegnatario nei rapporti amministrativi.
Esso non produce effetto di legale liberazione, rimanendo integro ed
impregiudicato il giudizio della Corte dei Conti sulla responsabiliti del
consegnatario.

Articolo 104
Rinnovo degli inventari

1. Terminate le operazioni di ricognizione, sistemazione contabile ed eventuale
aggiomamento dei valoti, le cui operazioni dovranno risultare da processo
verbale di cui allarticolo 102, sard compilato il nuovo inventario in un originale
e due copie, il quale comprendera tutti i beni mobili esistenti in uso alla data di
rilevazione. L originale viene consetvato dal servizio economato, le copie,
munite del visto di riscontro con le scritture contabili, sono conservate dal
servizio finanziatio e dai consegnatari dei beni.

2. Tutti i beni mobili iscritti nel nuovo inventario dovranno riportate, a mezzo
di targhette metalliche o adesive, il numero d’inventario.
TITOLO VIII -~ NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo 105
Pubblicazione ed entrata in vigore

1. 1l presente regolamento & pubblicato all’Albo Pretoro del Comune per 15
glorni consecutivi ed entra in vigore il 1° settembre 2008.

Articolo 106
Rinvio ad altre disposiziont
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1. Per qﬁanto’ non previsto dal presente regolamento si fa rinvio alle norme
contenute nell'ordinamento ed in altre disposizioni specifiche di legge e
regolamentari.

2. A seguito di sopravvenute norme di legge aventi carattere inderogabile
incompatibili con il presente regolamento, si applicheranno le norme di legge
cogent, in attesa dell’adeguamento delle disposizioni del presente tegolamento.

Articolo 107
Abrogazione di norme
1. Dalla data di entrata in vigore del presente regolamento sono abrogati il
regolamento di contabilitd approvato con dehiberazione consiliare n. 62 del
12.07.1996 e successive modificazioni ed integrazioni, nonché le norme
incompatibili previste in altri regolamenti comunali, che “dovtanno, ove

necessatio, essere successivamente adeguats.
T s
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Approvato e sottoscritto

[1 Commissario Straordinario Il Segretario Generale

f.to: Dr. Mario FASANO - fito: dr.ssa Rosalba AMBROSINO

CERCOLA, 14/04/2008

Della suestesa deliberazione, ai sensi dell’art, 124 comma 1 T.U. , viene iniziata oggi la pubblicazione all’ Albo Pretorio
comunale per quindici giorni consecutivi, a cura del messo Comunale.

%
|//| E' stata comunicata con letteran. _ //  in data 14/04/2008 ai signori capigruppo consiliari come prescritto dail’art.
125, T.U.. : :

Dalla Residenza municipale, 14/04/2008

il Segretario Generale
f.to: dr.ssa Rosalba AMBROSINO

E’ copia conforme ail’originale da servire per uso amministrativo.

Dalla Residenza municipate, 14/04/2008

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA' (Art. 134 T.U.)
Si certifica che la presente deliberazione diventera esecutiva ai sensi di legge il: 14/04/2008

|_| decorsi 10 glorni dalla pubblicazione {art. 134, comma 3 T.U.);
4l immediatamente eseguibile (art. 134, comma 4 T.U.);

Dalla residenza municipale, - 14/04/2008

II Segretario Generale
fto; dr.ssa Rosalba AMBROSINO




